MUNICIPIO DE ALMODOVAR
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO N.2 138/2026
DeLEGACAO DE COMPETENCIAS NA CHEFE DA DIVISA0 ADMINISTRATIVA E

FINANCEIRA - DAF

Considerando:

Que a delegacdo de competéncias constitui um instrumento de simplificacdo
destinado a conferir eficiéncia e eficicia a gestdo municipal;

Que o Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013, de
12 de setembro, na sua redacdo atual, bem como a Lei n.2 2/2004, de 15 de
janeiro, adaptada a Administragdo Local pela Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto,
preveem, expressamente, a delegagdo e subdelegacdo de competéncias nos
titulares de cargos de direcéo;

Que a delegacdo de competéncias visa, igualmente, reduzir a carga burocrética
de algumas decisdes com claro beneficio para os servicos municipais;

Que as inumeras competéncias atribuidas ao Presidente da Camara ndo
possibilitam, por vezes, no tempo e com a profundidade necessdria a analise
de todos os assuntos;

A possibilidade juridica do Presidente da Camara delegar e subdelegar um
conjunto de competéncias que, pela sua natureza, sdo indispensaveis ao
normal e célere funcionamento dos servicos;

Ainda, as minhas competéncias préprias e as que me formam delegadas pela
Camara Municipal;

Que o disposto na Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro, na sua redac3o atual, que
aprovou o Estatuto do Pessoal Dirigente, bem como o disposto na Lei n.2
49/2012, de 29 de agosto, na sua redagdo vigente, que adaptou o Estatuto atras
referido a Administragdo Local, além das competéncias previstas no n.2 2 do
artigo 16.2, prevé, também, o exercicio por estes das competéncias que neles

sejam delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei;
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Ao abrigo do artigo 38.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, DELEGO, na Chefe da

Divisdo Administrativa e Financeira, Dr.2 Helena Camacho Gongalves Guerreiro,

as seguintes competéncias, previstas nos artigos 35.2 e 38.2 do citado diploma,

cujo desempenho se refletird no &mbito e em conformidade com o Regulamento

de Organizacdo dos Servigos Municipais, publicado no Diario da Republica, I Série,

através do Despacho n.2 3078/2026, de 10 de margo, alterado pelo Despacho n.2

5037/2026, de 16 de abril:

1. A prética de atos de administracdo ordindria em matérias cuja competéncia
esteja cometida a Divisdo;

2. Assinar ou visar toda a correspondéncia de mera rotina e ainda de documentos
de mero expediente com destino a quaisquer entidades ou organismos
publicos, nas matérias da competéncia e da responsabilidade da sua Divisdo,
em conformidade com o Regulamento de Organizagdo dos Servigos Municipais
em vigor;

3. Artigo 35.2 n.2 1 alinea b) — Executar as deliberacdes da camara municipal e
coordenar a respetiva atividade;

4. Responder, no prazo de 10 dias, aos pedidos de informag&o apresentados pelos
Senhores Vereadores;

5. Artigo 35.2 n.2 1 alinea c) — dar cumprimento as deliberacGes da assembleia
municipal, sempre que para a sua execu¢do seja necessaria a intervencdo da
camara municipal;

6. Responder, no prazo de 15 dias, prorrogdvel por igual periodo, desde que
fundamentado, aos pedidos de informacdo veiculados pela mesa da
Assembleia Municipal, nas matérias referentes a sua Divisdo;

7. Remeter a Assembleia Municipal a minuta das atas e as atas da reunido da
Camara Municipal, logo que aprovadas;

8. Remeter a Assembleia Municipal, para os efeitos previstos na alinea c) don.2 2
do artigo 25.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2

75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacgio, toda a documentacdo,
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designadamente relatdrios, pareceres, memorandos e documentos de igual
natureza, incluindo a respeitante as entidades abrangidas pelo regime juridico
da atividade empresarial local e das participacdes locais, quando existam,
indispensdvel para a compreensdo e andlise critica e objetiva da informacéo ai
inscrita;

9. Promover a publicagdo, no Didrio da Republica, no Boletim Municipal, na P4gina
Eletronica do Municipio e/ou em Edital, das decisdes ou deliberacdes previstas
no artigo 56.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, nas matérias da competéncia da sua Divisdo;

10. Artigo 35.2 n.2 1 alinea h) — Autorizar o pagamento das despesas realizadas;

11. Artigo 35.2 n.2 1 alinea k) - Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que
devam ser submetidos a sua aprecia¢do, sem prejuizo do disposto na alinea
ww) do n.2 1 do artigo 33.2 (Contas do Municipio);

12. Gerir os recursos humanos afetos a Divisdo;

13. Artigo 35.2 n.2 2 alinea h) — Praticar os atos necessdrios a administragdo
corrente do patriménio do municipio e a sua conservacio;
14. Artigo 35.2 n.2 2 alinea i) — Proceder aos registos prediais do patrimdnio
imobilidrio do municipio, bem como a registos de qualquer outra natureza;
15. Comunicar anualmente, no prazo legal, o valor fixado para a taxa do Imposto
Municipal sobre Iméveis, a taxa municipal sobre Direitos de Passagem, assim
como, quando for o caso, a deliberagdo sobre o langamento da Derrama, as
entidades competentes para a cobranca;

16. Artigo 35.2 n.2 2 alinea m) — Conceder licencas policiais ou fiscais, nos termos
da lei, regulamentos e posturas;

17. Artigo 38.2 n.2 2 alinea a) — Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes
decisdes relativas a férias, sem prejuizo pelo regular funcionamento do servico
e da salvaguarda do interesse publico, no que respeita ao pessoal afeto a
respetiva Divisdo;

18. Artigo 38.2 n.2 2 alinea b) — Justificar, injustificar faltas ou autorizar pequenas

auséncias ao servico dos trabalhadores municipais afetos a sua Divisdo;
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19. Artigo 38.2 n.2 2 alinea f) — Autorizar, nos termos da lei, a prestacdo de
trabalho extraordindrio, realizado pelos trabalhadores municipais afetos a sua
Divisdo; |

20. Artigo 38.2 n.2 2 alinea h) — Homologar a avaliagdo do periodo experimental
dos trabalhadores municipais;

21. Artigo 38.2 n.2 2 alinea i) — Praticar todos os atos relativos a aposentagdo dos
trabalhadores municipais, salvo no caso de aposentagdo compulsiva;

22, Artigo 38.2 n.2 2 alinea j) — Praticar os atos respeitantes ao regime de
seguranga sacial, incluindo os relativos a acidentes em servico e acidentes de
trabalho;

23. Artigo 38.2 n.2 3 alinea b) — Autorizar a realizacdo de despesas até ao limite

estabelecido por lei, no que respeita ao pagamento de trabalho extraordindrio
dos trabalhadores afetos a sua Diviséo;

24, Artigo 38.2 n.2 3 alinea d) — Autorizar termos de abertura e encerramento em
livros sujeitos a essa formalidade;

25. Artigo 38.2 n.2 3 alinea e) — Autorizar a restituicdo aos interessados de
documentos juntos a processos;

26. Artigo 38.2 n.2 3 alinea f) — Autorizar a passagem de termos de identidade,
idoneidade e justificacdo administrativa;

27. Artigo 38.2 n.2 3 alinea g) — Autorizar a passagem de certidGes ou fotocdpias
autenticadas aos interessados, relativas a processos ou documentos constantes
de processos arquivados e que carecam de despacho ou deliberacdo dos eleitos
locais;

28. Artigo 38.2 n.2 3 alinea h) — Emitir alvaras exigidos por lei na sequéncia da
decisdo ou deliberagcdo que confiram esse direito;

29. Artigo 38.2 n.2 3 alinea j) — Autorizar a renovagdo de licengas que dependa
unicamente do cumprimento de formalidades burocraticas ou similares pelos

interessados;
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30. Artigo 38.2 n.2 3 alinea m) — Praticar outros atos e formalidades de caracter
instrumental necessarios ao exercicio da competéncia deciséria do delegante

ou subdelegante.

As competéncias delegadas no presente Despacho restringem-se exclusivamente
ao exercicio das fungdes inerentes a respetiva Divisdo, devendo a Chefe da
Divisdo Administrativa e Financeira informar-me das decis6es proferidas ao abrigo
da presente delegacdo de competéncias;

Quando no exercicio das competéncias ora delegadas, deve, igualmente, a Chefe
da Divisdo mencionar, sempre, expressamente, no texto dos respetivos atos
administrativos praticados, essa qualidade, em cumprimento do disposto no
Cadigo do Procedimento Administrativo;

O presente despacho produz efeitos a 01 de maio de 2026, revoga, a partir desta
mesma data, o anterior Despacho n.2 250/2025, de 05 de novembro, e deverd
ser publicitado nos termos da Lei, devendo, designadamente, ser dado
conhecimento do seu teor:

- A Céamara Municipal;

- APresidente da Assembleia Municipal; e

- Todos os Servigos Municipais.

Cumpra-se.
e Ot
Municipio de Almodévar, aos 05 de maio de 2026 TOMet CJ-»’L\/LQ U iM?“{\D -
O Presidente da Camara Municipal i
Lo TIOR eren SRR el 026
DE FREITAS Date: 2026.05.05 12:16:07

+01:00
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