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c) Rececionar os bens e materiais, procedendo a conferéncia das guias de remessa e
certificando, apods verificacdo, a sua quantidade e qualidade;

d) Gerir e implementar medidas que facilitem a rececdo, conferéncia e arrumacao
dos bens, bem como a sua correta referenciacdo, garantindo acessibilidade e
adequada movimentacdo de materiais;

e) Proteger os bens de deterioragdo, perdas ou roubo, assegurando condi¢Ges de
armazenamento apropriadas e cumprimento das normas de segurancga aplicaveis;

f) Registar de forma correta e atempada as entradas e saidas de cada bem ou
material do armazém, assegurando a utilizagdo de uma folha de obra onde
constem, obrigatoriamente, os materiais levantados, o trabalhador que procedeu
ao levantamento, a obra ou servico a que se destinam e as quantidades exatas
aplicadas, garantindo a rastreabilidade, o controlo de consumos e a adequada
imputacao de custos;

g) Elaborar o inventdrio anual, em termos quantitativos e qualitativos, em
conformidade com as normas legais ou orienta¢des estabelecidas;

h) Gerir o depdsito de pegas, acessérios e materiais necessarios as manutengoes e
reparagdes, assegurando niveis de stock adequados, controlo de inventdrio,
registo de entradas e saidas e conservagdo apropriada dos artigos;

i) Assegurar a gestdo integrada dos armazéns municipais — nomeadamente o
armazém geral, o armazém de pecas e acessorios das viaturas municipais e o
armazém de produtos fitofarmacéuticos, sem prejuizo de outros que venham a ser
criados, garantindo o cumprimento das normas legais e de segurancga aplicaveis,
incluindo regras de segregacdo de materiais, controlo de acessos, armazenamento
seguro de substancias perigosas, prevencdo de riscos, manutencao de condicGes
ambientais adequadas e eliminacdo segura de residuos, bem como a detecdo
atempada de necessidades de reposicdo e prevencao de ruturas de stock.

j) Cumprimento das demais atribuicées que Ihe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagao superior.

Artigo 46.2
Servigo de Gestao e Manutengao de Viaturas Municipais
O Servico de Gestao e Manutencao de Viaturas Municipais integra os seguintes servicos:

a) Parque de Maquinas, Viaturas e Oficina-Auto
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b)

Servico de Gestdo de Frota

Artigo 47.2

Parque de Maquinas, Viaturas e Oficina-Auto

Compete a este Servico, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)

h)

Proceder a gestdao operacional do parque de maquinas e viaturas do Municipio,
assegurando a manutengdo preventiva e corretiva, incluindo revisGes periddicas,
inspecdes e intervengdes técnicas que previnam a rutura dos orgaos essenciais.
Controlar e registar o numero de horas de trabalho, os quilémetros percorridos, o
consumo de combustiveis e lubrificantes, as despesas em reparagdes e outros
encargos, fornecendo elementos de gestdo que permitam determinar os custos
por quildmetro ou por hora de trabalho.

Providenciar o adequado abastecimento e utilizacgdo de combustiveis e
lubrificantes, garantindo que os produtos utilizados sejam compativeis com as
condigBes de trabalho, tipo de viaturas e maquinas, promovendo a eficiéncia e a
sustentabilidade.

Verificar permanentemente as condi¢Ges de trabalho, conservacgao fisica, limpeza
e operacionalidade das maquinas, viaturas, ferramentas, equipamentos e
instalagGes da oficina, promovendo o seu bom estado e eficiéncia.

Garantir que todas as viaturas municipais se mantenham limpas, com depdsito
cheio e prontas para utilizacdo a qualquer hora, assegurando condi¢bes de
higiene, apresentacao e disponibilidade operacional.

Gerir o armazenamento e abastecimento de combustiveis e lubrificantes,
incluindo a organizagdo, seguranca e registo dos depdsitos, em conformidade com
normas técnicas e de seguranca.

Elaborar e manter atualizado o cadastro técnico de cada maquina e viatura,
incluindo histérico de manutencgdes, reparacoes e inspecoes.

Coordenar a distribuicdo e afetacdo de viaturas e maquinas aos diferentes
servicos municipais, assegurando a sua utilizacdo eficiente de acordo com as
necessidades operacionais.

Controlar, registar e tratar os processos relativos a avarias, ocorréncias ou
acidentes com maquinas e viaturas, promovendo a andlise de causas e a adogdo

de medidas corretivas e preventivas.
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j) Zelar pela conservacdo e manutengdo de todos os equipamentos, ferramentas e
acessorios afetos ao servico, promovendo a sua adequada utilizacdo, limpeza e
organizagao.

k) Elaborar mapas e relatérios periddicos sobre a situacdo do parque, consumos,
custos de manutencdo e desempenho das mdquinas e viaturas, prestando
informacgdes técnicas para a gestao municipal.

I) Colaborar na preparacdo de pareceres ou propostas relativas a aquisicdo,
substituicdo ou atualizagdao de viaturas, maquinas ou equipamentos, com base na
analise técnica e de custo-beneficio.

m) Colaborar com outros servigos municipais na definicdo de regras, critérios e
normas para a utilizagdo e conservagao da frota municipal.

n) Assegurar o cumprimento das normas legais, técnicas e de seguran¢a no dmbito
das oficinas, do parque de maquinas e viaturas, incluindo requisitos de higiene,
protec¢do no trabalho e conformidade técnica.

o) Executar todas as demais tarefas que Ihe sejam atribuidas por lei, regulamento,
deliberagdo, despacho ou determinagao superior, desde que relacionadas com a

sua area de atuacao.

Artigo 48.2
Servico de Gestao de Frota
Compete a este Servigo, designadamente:

a) Elaborar e manter atualizado o cadastro de cada unidade de equipamento.

b) Prestar informagdo necessaria a elaboragdo de cadernos de encargos destinados a
aquisicao de maquinas e viaturas.

c) Assegurar a gestdo, conservacao, distribuicdo e planificacdo da utilizagcdo de todas
as maquinas e viaturas, assim como a sua operacionalidade.

d) Planificar os programas de manutenc¢do preventiva do equipamento e assegurar
qgue eles sdo cumpridos, verificando quildmetros percorridos, consumo de
combustivel, éleos, pneus, registo de reparacoes, horas de trabalho, paralisagdes,
duracdo de pecas e materiais, entre outros.

e) Promover estudos de viabilidade técnica com vista a utilizacdo de combustiveis
alternativos na frota do Municipio.

f) Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos prestados em regime de outsourcing.
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g) Sempre que necessario, determinar a execucdo de trabalhos efetuados por
oficinas no exterior ou complementares, atendendo a critérios de qualidade,
financeiros e de recursos humanos e materiais.

h) Fornecer os elementos necessdrios ao preenchimento dos suportes
administrativos necessarios ao controlo de custos de utilizacdo e manutencao das
maquinas e viaturas e de trabalhos de oficina.

i) Proceder a execugdo de trabalhos oficinais de mecanica e eletricidade nas
maquinas e viaturas.

j) Em conjunto com os servigos de patrimoénio, garantir o cumprimento legal em
matéria de apresentagao de propostas de abate.

k) Gerir todo o processo de transportes, nomeadamente disponibilidades de
viaturas, motoristas, horarios e rotas.

I) Assegurar o servico de transportes escolares em articulagdo com a respetiva
Divisdo de Educacgdo, Coesao e Intervencdo Social ou Unidade Organica desta area
de Intervencao.

m) Assegurar todos os servigos especiais solicitados ao Municipio.

n) Levantar autos de acidentes em que intervenham viaturas ao Municipio.

o) O exercicio, em geral, de competéncias que a lei atribua ou venha a atribuir ao

municipio relacionadas com as descritas nos numeros anteriores.
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SECCAO V

Divisdao de Obras, Servigos Operacionais e Gestao Territorial

Artigo 49.2

Divisdao de Obras, Servigos Operacionais e Gestao Territorial

1. A Divisdo de Obras, Servigos Operacionais e Gestao Territorial, unidade organica de

caracter flexivel liderada por um titular de cargo de diregdo intermédia de 2.2 grau,

reporta diretamente ao Presidente da Camara Municipal ou ao eleito que este

designar, e detém, designadamente, as seguintes competéncias:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

Emitir parecer sobre projetos de obras municipais;

Organizar e manter atualizada a tabela de pregos unitarios correntes dos
materiais de construgao, de mao-de-obra e de equipamentos;

Elaborar a planificagdo das obras municipais e acompanhar a sua execugao;

Elaborar os programas de concurso e caderno de encargos para lancamento dos
concursos de empreitadas e obras publicas;

Acompanhar e fiscalizar obras adjudicadas a terceiros, supervisionando a
elaboracdo do caderno de encargos, programas de concursos, autos de medicdo,
controlando o cumprimento do plano de trabalhos e qualidade dos trabalhos
efetuados;

Gerir todas as situacdes que se prendam com a execucdo de obras por
empreitada, designadamente faturacao, reclamacdes, indemnizagdes, trabalhos a
mais e revisoes de precos, estabelecendo e assegurando o controlo de custos e a
conta corrente de despesas;

Organizar e acompanhar os processos de financiamento de projetos através dos
fundos comunitarios, contratos-programa e outros;

Gerir, orientar tecnicamente e fiscalizar as obras municipais a realizar por
administracdo direta, assegurando o estabelecimento de mecanismos de controlo
de custos que permitam fornecer a necessdria informag¢do ao Servico de
Patrimdnio e Contratacgdo Publica, e a Sec¢do de Contabilidade;

Coordenar e dirigir as tarefas necessarias a execugdo dos projetos de
infraestruturas a realizar por administracdo direta, as quais deverdo ser sempre

precedidas dos necessarios estudos e orcamentos;
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j)  Providenciar para que os materiais, maquinas, viaturas, ferramentas, desenhos e
instrucdes estejam disponiveis no arranque ou fase das obras em que forem
necessarias;

k) Verificar e apreciar tecnicamente os projetos de obras municipais;

I) Elaborar estudos, estatisticas e indicadores necessarios, nomeadamente, a
determinagdo do custo das obras;

m) Prestar ao Presidente da Camara um claro e continuo conhecimento dos desvios
ao or¢amento e plano plurianual de investimentos, e propor medidas que obstem
a tais desvios;

n) Colaborar na gestdo do servico do parque de maquinas, viaturas e oficina auto;

o) Colaborar na elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas e preparar os
elementos indispensaveis a elaboragao do respetivo relatério;

p) Assegurar o ordenamento do transito;

gq) Colaborar no inventario dos bens do Municipio, nomeadamente os do dominio
publico sob sua jurisdicao;

r) Zelar pela conservag¢do dos equipamentos, propondo a execugdo de obras,
designadamente as que visem a reparacdao e beneficiacgdo do patriménio
municipal;

s) Certificar, mediante despacho, os factos e atos que constem dos arquivos da
Divisdo, exceto no que se refere a matéria que faz parte integrante das atas dos
orgaos;

t) Participar nos atos tendentes a rececdo definitiva dos trabalhos de urbanizagdo
de loteamentos urbanos, com vista a homologacdo superior;

u) Providenciar pela existéncia de condi¢Ges de higiene, seguranca e bem-estar em
todos os servicos na sua dependéncia;

v) Assegurar todas as tarefas que se insiram no dominio do Ordenamento do
Territdrio, assim como do Regime Juridico da Edificacdo e Urbanizacdo ou de
outras legislacGes especiais ou complementares;

w) Coordenar o Plano Diretor Municipal com os planos de nivel superior;

x) Elaborar e coordenar a elaboragao, alteracdo e revisdo dos planos municipais de
ordenamento do territério, de medidas preventivas ou normas provisorias, e

proceder a sua alteracdo ou revisdao quando necessario;

Proc. 187/GJA 2025 | Proc. MyDoc. 2025/100.10.600/10



MUNICiPIO DE ALMODOVAR

CAMARA MUNICIPAL

Anteprojeto de Regulamento de Organizag¢do dos Servigos Municipais

y) Promover a elaboracdo de planos de salvaguarda e valorizacdo do patrimdnio
cultural edificado e respetiva regulamentacao;

z) Proceder a elaboracdo da relacdo dos instrumentos de planeamento territorial e
das servidoes administrativas e restricdes de utilidade publica;

aa) Promover a elaboragdo das consultas publicas necessarias ao cumprimento do
disposto na legislagao em vigor, no ambito da competéncia da Divisao;

bb) Monitorizar a execugdo dos planos municipais de ordenamento do territério e
propor medidas de atualizagdo ou corre¢ao de desvios;

cc) Promover e acompanhar a execugdo dos projetos municipais;

dd) Acompanhar a atividade urbanistica e de licenciamento de obras particulares, de
acordo com os planos em vigor;

ee) Proceder a atualizagdo da base cartografica do Municipio no ambito das ac¢Ges
desenvolvidas pela Divisao;

ff) Participar nos estudos, planos e projetos definidos nos objetivos estratégicos da
camara municipal;

gg)Participar nos estudos, planos e projetos desenvolvidos pela administra¢do central
ou de iniciativa privada com impacto relevante para o concelho.

hh) Colaborar com outros servicos municipais no estudo, criagdo e implementagéo
de programas municipais destinados a areas especificas da politica urbana como
habitacdo, equipamentos socioculturais, educativos e desportivos, zonas verdes
publicas, espacos publicos e outros;

ii) Acompanhar a elaboragdo e desenvolvimento de outros estudos, planos e projetos
estratégicos desenvolvidos pelo Municipio, administracdo central ou da iniciativa
privada, com impacto territorial no espago urbano municipal

2. Na dependéncia direta do/a Chefe da Divisdo de Obras, Servicos Operacionais e

Gestdo Territorial, funcionam os seguintes Servigos:

a) Seccdo Administrativa de Obras Publicas e Particulares

b) Gabinete de Projeto e Estudos de Engenharia
- Servico de Gestdao de Operagdes
- Gabinete de Estudos de Engenharia
- Servico de Fiscalizagdo de Obras Publicas

c) Gabinete de Planeamento e Ordenamento do Territério

- Servicos de Sistemas de Informacdo Geografica, Cartografia e Cadastro
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- Servicos de Requalificacdao Urbana
d) Gabinete de Gestdo Urbanistica
- Servicos de Gestao Urbanistica
- Servicos de Fiscalizacdo de Obras Particulares
e) Gabinete de Projetos Municipais
- Gabinete de Projeto
- Gabinete de Desenho, Medi¢des, Orgamentag¢do e Toponimia

- Servigo de Topografia

Artigo 50.2
Sec¢ao Administrativa de Obras Publicas e Particulares
1. Compete a Sec¢ao Administrativa de Obras Publicas e Particulares, designadamente:

a) Assegurar o apoio administrativo a Divisdo de Obras, Servicos Operacionais e
Gestdo Territorial e aos servicos integrados nesta Divisdo;

b) Preparar, executar e encaminhar o expediente dos processos e procedimentos da
Divisao;

c) Garantir as ligacbes funcionais e burocraticas da Divisdo de Obras, Servigos
Operacionais e Gestdo Territorial com os restantes servicos;

d) Proceder a recolha e tratamento de dados destinados a elaboragao de informacao
e gestao;

e) Encaminhar os documentos apresentados pelos municipes, organizar os respetivos
processos e acompanhar a sua evolugao;

f) Manter permanentemente organizado o arquivo da Divisdo, propondo, quando se
justifique, a abertura de chaves de classificacdo documental.

2. Em matéria de Obras Publicas Municipais, compete a estes servicos:

a) Atender e encaminhar o publico em todos os assuntos que respeitem a obras
publicas municipais, prestando todas as informacdes solicitadas, com excecdo das
consideradas confidenciais ou reservadas

b) Elaborar e organizar processos de empreitadas e obter o visto do Tribunal de
Contas, quando necessario;

c) Observar e divulgar as disposicoes legais, as circulares e a documentacdo referente

a empreitadas;
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d) Assegurar o controlo da movimentagdo interna da correspondéncia e dos
processos referentes as obras municipais, bem como dos prazos de resposta;

e) Realizar todas as atividades de natureza técnico-administrativa relativas a abertura
de concursos e adjudicacdo de obras publicas;

f) Promover a entrega dos autos das obras por empreitada aos servicos municipais
responsaveis pela respetiva gestdo;

g) Tratar administrativamente os dados relativos ao sistema de custeio das obras, no
gue se refere, nomeadamente, ao controlo de mao-de-obra, maquinas e viaturas,
materiais e outros custos;

h) Manter devidamente atualizada a situagdo de cada obra adjudicada, tanto no que
respeita a despesas como no que respeita a conta-corrente com o empreiteiro;

i) Emitir a faturacdo resultante de trabalhos por conta de particulares, no que
respeita a mao-de-obra, aluguer de maquinas e viaturas, materiais e outros
custos, controlando os prazos para a respetiva cobranga;

j) Exercer as demais func¢des que lhe forem cometidas por lei, norma, regulamento,
deliberacdo, despacho ou determinagao superior.

3. Em matéria de Ordenamento do Territdrio e Urbanismo, compete a estes servigos:

a) Organizar a instrugdo dos processos no ambito do Regime Juridico da Urbanizagdo
e Edificacdo, procedendo ao registo, classificacdo e distribuicdo dos documentos
entrados na Divisdo, controlando o seu movimento e prazos legais, utilizando o
sistema informatico de gestdo dos processos de obras (SPO);

b) Proceder a andlise liminar dos processos, verificando se foram entregues todos os
documentos estabelecidos na lei ou, se é necessario proceder ao seu
aperfeicoamento;

c) Promover a recolha dos pareceres e informacgdes técnicas necessarios a apreciagdo
dos pedidos de operagBes urbanisticas sujeitos a licenciamento, comunicagdo
prévia, autorizacdo ou outros mecanismos de controlo prévio;

d) Promover a recolha dos pareceres e informagdes técnicas necessarias a
concretizacdo dos projetos municipais que sejam elaborados pelos servigos
municipais, ou por servicos exteriores ao Municipio;

e) Assegurar a emissdo de certidGes, de alvaras de licenciamento e de autorizacdo de

utilizacdo, no ambito da gestdo urbanistica;
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f) Organizar e arquivar o0s processos, assegurando a sua integridade e
disponibilizando-os de acordo com as orientagGes superiores e os parametros
legais;

g) Fornecer copias de processos, bem como cartas ou plantas que forem solicitadas e
possam ser fornecidas;

h) Promover a liquidagdo de taxas mediante a aplicagdo do regulamento e tabela de
taxas e licengas, no que respeita a processos no ambito da gestdo urbanistica;

i) Colaborar na elaboracdo de ordens de servico, despachos, posturas e
regulamentos necessdarios ao exercicio das atividades da Divisao;

j) Fornecer ao responsavel pelo Servico de Sistemas de Informagdo Geografica,
Cartografia e Cadastro cdpia das plantas de loteamentos, apdés a emissdo do
respetivo alvara, assim como dos restantes alvaras referentes aos processos de
obras, a fim de manter atualizadas as matrizes;

k) Elaborar estatisticas relacionadas com a atividade da Divisdo e fornecé-las aos
organismos oficiais, quando tal estiver legalmente estabelecido;

I) Preparar e remeter ao Instituto Nacional de Estatistica os mapas de estatistica
relativos a obras particulares e ao servigo de financas a relagdo mensal das obras
licenciadas ou de que foi aceite a comunicacdo prévia;

m) Exercer as demais atribuicdes conferidas por lei, normas, regulamentos,

deliberagdes, despachos e ordens superiores.

Artigo 51.2
Gabinete de Projetos e Estudos de Engenharia
O Gabinete de Projetos e Estudos de Engenharia integra os seguintes servigos:
a) Servico de Gestdo de Operagdes
b) Gabinete de Estudos de Engenharia

c) Servico de Fiscalizacdo de Obras Publicas
Artigo 52.2

Servigo de Gestao de Operagoes

Compete ao Servico de Gestao de Operagdes, designadamente:
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a) Propor e dinamizar, em colaboragdo com os restantes Servicos Municipais,
medidas de correcao e melhoria do servico prestado que se revelem necessarias a
satisfacdo das necessidades do Municipio;

b) Dinamizar a autoavaliacdo da qualidade e apoiar cada servico na identificacdo de
necessidades de melhoria, no estabelecimento de planos de acdo e seu
acompanhamento;

c) Propor a utilizacdo de metodologias e de ferramentas da qualidade, adaptadas a
especificidade de cada servigo, de forma atingir niveis de eficiéncia e eficicia

d) Analisar os sistemas de informacgdo e de controlo interno, e zelar pelo seu integral
cumprimento;

e) Elaborar indicadores de gestdo e de desenvolvimento de atividades municipais;

f) Assegurar a correta e atempada execu¢do das tarefas respetivas, estudando e
propondo as medidas organizativas que contribuam para aumentar a eficacia dos
Servigos;

g) Promover acgdes que conduzam a simplificagdo de processos, circuitos e
procedimentos, de modo que a desburocratizagdo seja uma constante, dando
prioridade ao cidad3o e a imagem do municipio;

h) Assegurar a maximizacdo dos recursos disponiveis, no dmbito de uma gestdo
racionalizada;

i) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior

Artigo 53.2
Gabinete de Estudos de Engenharia
Compete a este Gabinete, designadamente:

a) Estudar, projetar e orgamentar obras municipais ao nivel das infraestruturas, ou
propor a elaboracdo destes projetos a entidade contratada, acompanhando a sua
elaboracao;

b) Emitir parecer sobre tudo quanto diga respeito a execu¢do dos contratos de
prestacdo de servico de elaboracdo de projetos de obras publicas relacionados
com infraestruturas;

c) Desenvolver projetos de construcdo, conservacdo e ampliacdo das redes de

distribuicdo publica de agua e drenagem de aguas residuais;
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d) Desenvolver projetos de construcdo, conservacdo e ampliacdo de estacbes de
tratamento, de elevacdo e armazenamento de aguas;

e) Desenvolver projetos de construgdo, conservacdo e ampliacdo de estacbes de
tratamento de dguas residuais e de bombagem.

f) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

Artigo 54.2
Servigo de Fiscalizagao de Obras Publicas
Compete a este Servigo, designadamente:

a) Gerir, orientar tecnicamente e fiscalizar as obras municipais a realizar por
empreitada, incluindo a medi¢do dos trabalhos e o acompanhamento do
cumprimento dos prazos, assegurando a ligagdo com o0s empreiteiros e os
técnicos;

b) Gerir, orientar tecnicamente e fiscalizar as obras municipais a realizar por
administracdo direta, assegurando o estabelecimento de mecanismos de controlo
de custos que permitam fornecer a necessdria informag¢do ao Servico de
Contratacdo Publica — Empreitadas de Obras Publicas;

c) Proceder ao acompanhamento sistematico das obras adjudicadas a empreiteiros,
assegurando a efetivacdo dos autos de medicao;

d) Fiscalizar as obras por empreitada, assegurando que as mesmas estdo a cumprir os
projetos e as propostas aprovadas;

e) Proceder a fiscalizagdo do comportamento das obras durante o periodo de
garantia que tiver sido contratado;

f) Colaborar na fiscalizacdo de obras em urbaniza¢des de promogao ndao municipal;

g) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior.

Artigo 55.2
Gabinete de Planeamento e Ordenamento Territorio
1. Ao Gabinete de Planeamento e Ordenamento do Territério compete,

designadamente:

Proc. 187/GJA 2025 | Proc. MyDoc. 2025/100.10.600/10



MUNICiPIO DE ALMODOVAR

CAMARA MUNICIPAL

Anteprojeto de Regulamento de Organizag¢do dos Servigos Municipais

a) Assegurar a execucdo de todas as tarefas que se insiram no dominio de
ordenamento do territério;

b) Promover e acompanhar o desenvolvimento das atividades de planeamento
urbano e ordenamento do territério, efetuando a gestdo, monitorizacdo e
atualiza¢do dos Planos Municipais de Ordenamento do Territério (P.M.O.T.),
através da elaboragdo, alteragdo ou revisdao dos mesmos, tendo em vista as
necessidades de um harmonioso e eficaz ordenamento do territério para o seu
adequado desenvolvimento;

c) Apoiar tecnicamente o Presidente e a Cadmara Municipal, no ambito da execug¢do
de projetos e planos;

d) Promover a elaboragdo de planos de salvaguarda e valorizagdo do patriménio
cultural edificado e respetiva regulamentacdo;

e) Obter das entidades respetivas os pareceres que se tornem necessarios a tomada
de decisdes no ambito do ordenamento do territério e do uso dos solos;

f) Elaborar pareceres, estudos, projetos e planos no dmbito do planeamento e do
urbanismo;

g) Executar e manter atualizado um sistema digital de recolha, tratamento e gestdo
de informacgado geografica;

h) Conceber, implementar e gerir um sistema digital de informacdo geografica, de
modo a dar resposta as solicitagGes dos municipes e dos servicos, bem como
desenvolver as a¢des necessarias a atualizacdo da cartografia do municipio;

i) Colaborar com outros servicos municipais no estudo, criacao e implementagao de
programas municipais destinados a areas especificas da politica urbana, como
habitacdo, equipamentos socioculturais, educativos e desportivos, zonas verdes
publicas, espacos publicos e outros;

j) Acompanhar a elaboracdo e desenvolvimento de outros estudos, planos e projetos
estratégicos desenvolvidos pelo Municipio, administracdo central ou da iniciativa
privada, com impacto territorial no espaco urbano municipal;

k) Zelar pela aplicacdo dos regulamentos municipais criados em matéria de
ordenamento do territério;

1) Promover os estudos necessarios a instalacdo de zonas verdes publicas;
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m) Acompanhar a elabora¢do de outros estudos e planos nacionais, sectoriais e
especiais de ordenamento do territério ou com impacto territorial no territério
concelhio, incluindo a delimitacdo das Reservas Agricola e Ecolégica Nacionais;

n) Superintender e enquadrar a intervengdo nos espac¢os publicos de entidades
exteriores ao Municipio;

o) Proceder ao levantamento, classificagdo e ordenamento da rede viaria municipal,
com vista a adogao de adequados programas para a sua permanente conservagao;

p) Propor alteragOes ao regulamento sobre sinalizagdo e transito;

q) Elaborar estudos, projetos e informacgoes;

r) Exercer as competéncias/atribuicGes em articulagdo com outros servicos com
fungdes em matéria de manutengao e transito, nomeadamente com o Servico de
Obras por Administracdo Direta, de forma a que estes assegurem a manutengao
da sinalizagdo rodovidria, substituindo os sinais que ndo se mostrem em
condigdes;

s) Desempenhar outras fun¢des que lhe sejam cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberagao, despacho ou ordens superiores.

2. O Gabinete de Planeamento e de Ordenamento do Territdrio integra os seguintes

Servigos:

a) Servicos de Sistemas de Informagao Geografica, Cartografia e Cadastro;

b) Servico de Requalificacdo Urbana;

Artigo 56.2
Servicos de Sistemas de Informacdo Geografica, Cartografia e Cadastro
Compete a estes Servigos, designadamente:

a) Assegurar a gestdao do sistema de informacdo geografica do municipio, dando
apoio a utilizagdo do mesmo por outros servicos municipais e facultando-lhes a
prestacdo de servicos através da disponibilizacdo de bases de dados, articulados
com desenhos cartograficos;

b) Assegurar a manutencdo e atualizacdo da cartografia do municipio;

c) Colaborar com o Gabinete de Desenho, Medi¢Ges, Orcamentacdo e Toponimia;

d) Proceder a caracterizacdo e digitalizacdo do espaco edificado e do espaco urbano;

e) Digitalizar e disponibilizar os processos de obras, de operagdes de loteamento e de

planos municipais de ordenamento do territério;
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f) Desenvolvimento de aplica¢des informaticas no ambito do sistema de informacao
geografica de forma a automatizar procedimentos;

g) Colaborar com as restantes divisGes e servicos municipais nas matérias da sua
competéncia;

h) Executar tudo o mais que lhe seja cometido por lei, norma, regulamento,

deliberacgdo, despacho ou determinagao superior.

Artigo 57.2
Servico de Requalificagao Urbana
1. O Servico de Requalificagdo Urbana tem em vista a regeneragao dos tecidos fisicos e
sociais do concelho, através de formulacdo de estratégias de intervengdo no
territério, modernizando-o, e conferindo-lhe novas qualidades que correspondem a
novos desejos sociais.
2. Compete ao Servico de Requalificacdo Urbana, designadamente:
a) Promover a elaboragdo dos estudos técnicos necessarios ao estabelecimento de
uma estratégia de intervengao municipal para o sector;
b) Promover e divulgar projetos tendentes a defesa e recuperag¢do do patrimonio
histérico e arquitetdnico;
c) Elaborar, propor e divulgar regras de intervencdo urbanistica nas zonas urbanas
consolidadas e nucleos histéricos;
d) Zelar pela aplicacdo dos regulamentos municipais criados em matéria de
regeneragdo urbana;
e) Desempenhar outras fun¢des que |he sejam cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagdo, despacho ou ordens superiores.

Artigo 58.2
Gabinete de Gestao Urbanistica
O Gabinete de Gestdo Urbanistica integra os seguintes servicos:
a) Servicos de Gestdo Urbanistica

b) Servicos de Fiscalizacdo de Obras Particulares
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Artigo 59.2
Servicos de Gestao Urbanistica
Compete aos Servicos de Gestdao Urbanistica, designadamente:

a) Promover, executar, licenciar e fiscalizar, a gestdo e a correta utilizacdo dos solos;

b) Promover as acGes de verificacdo e controlo de toda a documentacdo de suporte
dos processos administrativos ao abrigo do Regime Juridico da Urbaniza¢do e da
Edificacdo e de demais legislagdo especial ou complementar e de regulamentos
especificos;

c) Apreciar e informar, no ambito do Regime Juridico de Urbaniza¢do e Edificacdo a
conformidade com os instrumentos de planeamento do territério e com as
disposi¢cBes regulamentares em vigor, os projetos de operagbes urbanisticas
referentes a obras de constru¢do, reconstrucdo, ampliacdo, alteracdo,
conservagao, demolicdo, utilizacdo, remodelagdo de terrenos, entre outros, que
tenham por objeto altera¢Ges ao uso do solo, submetendo-os a decisdo final;

d) Fornecer os dados para a liquidagdo das taxas devidas no ambito do urbanismo;

e) Emitir pareceres sobre ocupagdo de via publica no dmbito da execugdo das
operagoes urbanisticas;

f) Proceder a emissdo de alvaras de loteamento, de licencas de construgdo, de
autorizacao de utilizacdo, aceitacdo de comunicagGes prévias e outras previstas na
lei ou nos regulamentos;

g) Efetuar a medi¢do de projetos de loteamentos urbanos com vista ao pagamento
das taxas municipais devidas;

h) Estabelecer o valor de caugdo para obras de infraestruturas em loteamentos
urbanos;

i) Efetuar as vistorias para a concessao de autorizacGes de utilizagdo e de divisdo em
propriedade horizontal, assim como as de verificacdo das condi¢Ges de seguranca
e salubridade dos edificios;

j) Instruir e dar sequéncia a processos de obras coercivas;

k) Aprovar as telas finais;

1) Apreciar os pedidos de averbamento, prorrogacdo, licencas, substituicdo de

técnicos e outros pedidos relacionados com a execuc¢do de obras;
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m) Obter de outras areas ou servigos da Camara Municipal, da Administracdo Central
ou de outras entidades competentes, as informacGes ou pareceres necessarios a
informacao e decisdao dos respetivos processos;

n) Promover o aconselhamento técnico a particulares, no ambito dos procedimentos
que lhe compete apreciar;

o) Sempre que haja lugar a criagdo de novos arruamentos, providenciar designagdo
toponimica, assegurando as tarefas relacionadas com a toponimia e a numeragao
policial, em articulagdo com o Gabinete de Desenho, Medi¢des, Orgamentac¢do e
Toponimia, e efetuar as comunicagbes as entidades externas competentes;

p) Promover a elaboragdo de regulamentos no dmbito da gestdo urbanistica;

g) Assegurar a organizacgdo e o facil acesso a todos os processos da Divisdo;

r) Integrar a comissdo de vistorias para recegdo provisdria das obras de urbanizagdo;

s) Prestar informacgdo sobre projetos de obras de urbanizagdo, bem como propor
para aprovagdo as prescricdes a que as mesmas devem obedecer;

t) Zelar pela aplicagdo dos regulamentos municipais criados em matéria de gestdo
urbanistica;

u) Elaborar levantamentos topograficos com vista a verificagdo de alinhamentos e
implantacao de lotes ou construgdes novas ou a alterar, e ainda que possam ser
necessarios ao desenvolvimento de infraestruturas, arranjos urbanisticos, edificios
e outras construcdes, que sejam da iniciativa ou do interesse municipal;

v) Promover a recolha de elementos estatisticos de interesse municipal;

w) Emitir pareceres sobre instrumentos de gestdo territorial elaborados por outras
entidades;

x) Emitir parecer sobre propostas de aliena¢do de prédios municipais;

y) Colaborar na andlise e emissdo de pareceres sobre pretensdes de publicidade em
propriedades privadas e de implantacdo de mobilidrio urbano de publicidade e
informacdo acerca das suas implicagdes urbanisticas, em articulacdo, sempre que
necessario com as restantes unidades organicas;

z) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuicGes, que sejam

superiormente ordenadas.
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Artigo 60.2

Servico de Fiscalizagao de Obras Particulares

Compete ao Servico de Fiscalizacdo de Obras Particulares, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Realizar acdes de fiscalizacdo e tomar as medidas previstas na lei, tendo em vista o
cumprimento das disposicées legais e regulamentares;

Promover o atendimento e prestacao de esclarecimentos aos municipes, bem
como aos técnicos;

Verificar o estado da obra, aguando dos pedidos de prorroga¢do de prazo para a
sua execuc¢do, assim como de pedidos de licenga especial para conclusdo de
edificios inacabados;

Acompanhar e fiscalizar, relativamente as obras particulares, as obras de
edificagdo licenciadas ou cujas comunicagGes prévias tenham sido aceites,
designadamente sobre a sua conformidade com os projetos e condi¢Ges das
licengas;

Efetuar a fiscalizagdo, a cargo do Municipio, do cumprimento da legislagio em
matéria de urbanizagdo, de edificacdo, de publicidade ou de outras matérias da
competéncia da divisdo, bem como dos regulamentos, deliberagdes ou outros atos
dos drgaos municipais tomadas nesse ambito;

Emitir parecer sobre pedidos de ocupagdo da via publica por motivo de obras
relacionadas com operagdes urbanisticas;

Proceder ao controlo regular e preventivo nos diversos dominios de utilizacdo,
ocupacao e uso do dominio publico;

Acompanhar processos administrativos com base nas reclamacgdes apresentadas;
Desenvolver outras tarefas da area da fiscalizagdo sempre que para o efeito seja
solicitado por outros servicos, nomeadamente, afixar e distribuir autos, anuncios,
editais e efetuar notifica¢des, entre outros;

Participar nas vistorias previstas na lei para emissdo de alvaras de autorizacdo de
utilizacdo e de pedidos de constituicdo de propriedade horizontal;

Emitir parecer sobre as autorizagdes de utilizacdo;

Elaborar os autos de embargo e de noticia e participar a pratica de ilicitos
contraordenacionais relacionados com obras clandestinas ou cuja execugdao nao
esteja em conformidade com a licenca ou comunicagao prévia aceite, promovendo

os demais procedimentos previstos por lei ou regulamento;
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m) Remeter a unidade orgéanica respetiva os autos e relatorios elaborados no ambito
das acdes de fiscalizacdo;

n) Fornecer os dados para a liquidacdo das taxas no ambito do licenciamento da
publicidade e ocupacao do espaco publico;

o) Desenvolver as acGes inerentes a fiscalizacdo do pagamento das taxas e licencas,
de acordo com a tabela municipal em vigor;

p) Desenvolver as ag¢des de fiscalizagdo do estado de conservag¢do e manutengdo do
edificado, nos termos e para os efeitos do artigo 89.2 do RJUE, na sua atual
redacgao;

d) Receber dos Servicos Administrativos de Obras Particulares a ficha de
licenciamento ou comunicagdo prévia aceite, para a realizagdo de obras
particulares, de forma a estabelecer uma fiscalizagdo sistemadtica da respetiva
execucao;

r) Colaborar com o Servico Administrativo de Aguas e Saneamento, informando os
processos de contrato de fornecimento de dgua, sobre a existéncia de embargos
ou outras situagBes impeditivas no estabelecimento do abastecimento
domiciliario;

s) Elaborar outras informagbes solicitadas pelo Presidente da Camara e/ou pelo
Vereador com competéncia delegada sobre as diversas atividades da autarquia;

t) Desempenhar outras fung¢ées que lhe sejam cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagao, despacho ou ordens superiores.

Artigo 61.2
Gabinete de Projetos Municipais
O Gabinete de Projetos Municipais integra os seguintes servigos:
a) Gabinete de Projeto
b) Gabinete de Desenho, Medic¢des, Orcamentacdo e Toponimia

c) Servico de Topografia
Artigo 62.2

Gabinete de Projeto

Compete ao Gabinete de Projeto, designadamente:
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d)

e)

f)
g)

h)

Assegurar a elaboracdo e orcamentacao de projetos previstos nas Grandes Op¢des
do Plano e Orcamento e acompanhar a sua execugao;

Elaborar estudos, estatisticas e indicadores necessarios, nomeadamente, a
determinacdo do custo das obras;

Assegurar os procedimentos pré-contratuais, com vista a aquisicdo de estudos e
projetos para obras municipais;

Emitir parecer sobre tudo quanto diga respeito a execugdo dos contratos de
prestacdo de servigo de elaboragao de projetos de obras municipais;
Desenvolvimento grafico de projetos, documentos, relatdrios e outros estudos.
Verificar e apreciar tecnicamente os projetos de obras municipais;

Coordenar e dirigir as tarefas necessarias a constru¢do, conservagao ou ampliagao
de obras municipais a realizar por administracdo direta, as quais deverdo ser
sempre precedidas dos necessarios estudos e orgamentos;

Coordenar, organizar ou realizar tarefas de conce¢do urbanistica necessarias a
melhoria das dreas urbanas existentes e ao estabelecimento da perspetiva
funcional, técnica, estética e ambiental, integrando todas as componentes:
espacos verdes, acessibilidades e equipamentos sociais;

Propor a aprovagao ou alteracdao de posturas e regulamentos relativos a gestao
urbanistica;

Compete-lhe, ainda, executar outras tarefas que, no ambito das suas fungdes, |he

sejam superiormente subordinadas.

Artigo 63.2

Gabinete de Desenho, Medi¢oes, Orcamentagao e Toponimia

Compete a este Gabinete, designadamente:

a)

b)
c)

d)

Prestar apoio técnico e executar as tarefas nas areas de medi¢des e orcamentacao,

de desenho, nomeadamente no ambito da cartografia, topografia, estudos,

projetos e sinalética, solicitadas pelos diversos servicos municipais;

Recolher e organizar os elementos necessarios a elaborac¢do de projetos;

Proceder a impressdo, reproducdo, dobragem, corte e encadernacdo das pecas
elaboradas pelos servicos;

Arquivar e manter em bom estado de utilizacdo e conservacao os documentos

existentes em suporte digital;
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f)
g)

h)

Proceder a requisicdo e controlo da utilizacdo, dos materiais necessarios a
execucao dos trabalhos a desenvolver;

Manter atualizado o arquivo de desenho e de projetos;

Proceder, em colaboracdo com os Servicos de Sistemas de Informacdo Geogréfica,
Cartografia e Cadastro, a atualizacdo das cartas respeitantes a toponimia, na
sequéncia dos pedidos de certidao de topdnimos e caminhos publicos;

Elaborar e manter atualizada uma biblioteca de elementos sobre materiais e
equipamentos, bem como as respetivas tabelas de pregos;

Executar as demais tarefas que se relacionem com o servigo, de acordo com a lei,

norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinac¢do superior.

Artigo 64.2

Servico de Topografia

Compete ao Servico de Topografia, designadamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)

Proceder a execugao de levantamentos topograficos;

Proceder a implantacdo de ruas e respetivos perfis;

Efetuar medic¢des e delimitagbes de areas;

Estabelecer e verificar alinhamentos e cotas de soleira;

Manter atualizada a base de dados dos levantamentos topograficos executados;
Proceder a marcagdo de arruamentos, estradas e outras infraestruturas;

Colaborar com os Servigos de Sistemas de Informacdo Geografica, Cartografia e
Cadastro;

Execucdo de todos os trabalhos, no dominio da marcacdo de campo no ambito das
obras municipais;

Colaborar com as restantes divisGes e servicos municipais;

Executar tudo o mais que lhe seja cometido por lei, norma, regulamento,

deliberacdo, despacho ou determinacao superior.
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SECCAO VI

Unidade Organica de Gestdao Operacional de Servigos e Equipamentos

Artigo 65.2
Unidade Organica de Gestao Operacional de Servigos e Equipamentos
1. A Unidade Organica de Gestdo Operacional de Servicos e Equipamentos, é uma
unidade organica de caracter flexivel liderada por um titular de cargo de diregao
intermédia de 3.2 grau (Chefe de Unidade), com dependéncia direta do/a Chefe da
Divisdo de Obras, Servicos Operacionais e Gestdo Territorial, ao qual compete
organizar, dirigir e coordenar os servigos aqui definidos, conforme deliberado pela
Camara Municipal ou por despacho do Presidente da Camara e, bem assim, chefiar o
pessoal que, de uma forma integrada, executa as tarefas correspondentes a area de
atuacdo da Unidade.
2. Nesta Unidade Organica funcionam os seguintes servicos:
a) Servigos de Producdo e Gestdo de Equipamentos Municipais
- Servicos de Apoio a Producdo:

i)Servico de Obras por Administragdo Direta;

ii) Servico de Transito e Rede Viaria;

iii) Servico de Eletricidade e de Manutengdo de Equipamentos;

iv) Servico de Carpintaria;

v) Servico de Canalizagao;

- Servico de Gestdo de Equipamentos Municipais:
i)Servico de Cemitérios;

ii) Servico de Mercados e Feiras.

Artigo 66.2
Servigos de Produg¢do e Gestao de Equipamentos Municipais
Os Servigcos de Producao e Gestao de Equipamentos Municiais integram os seguintes
Servigos:
a) Servicos de Apoio a Producdo

b) Servico de Gestdo de Equipamentos Municipais
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Artigo 67.2

Servigos de Apoio a Produgdo

1. Compete, em geral, aos Servicos de Apoio a Producdo, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

Programar, coordenar e controlar a execucdo dos trabalhos realizados pelas
oficinas de eletricidade, carpintaria, canalizagdo e pintura, garantindo a sua
eficiéncia e qualidade;

Integrar equipas de construgdao, manutengdo ou conservag¢ao em trabalhos no
exterior, prestando apoio técnico especializado sempre que necessario;

Preencher e organizar os suportes administrativos e operacionais indispensaveis
ao controlo de custos e a gestdo dos trabalhos oficinais;

Assegurar o bom funcionamento, manutencdo e conserva¢dao das maquinas e
equipamentos, promovendo a sua utilizagdo adequada e segura;

Executar e assegurar a manutencdao da sinalética rodovidria, procedendo a
substituicdo de sinais danificados, deteriorados ou em desconformidade;
Assegurar a limpeza, manutengao e desobstrugdo de valetas, vales e dispositivos
de drenagem, contribuindo para a preservacdo das infraestruturas municipais;
Propor a contratacdo de oficinas ou técnicos externos sempre que nao exista
capacidade interna para a execuc¢do de determinados trabalhos;

Prestar apoio técnico especializado a conservagdio e manutengdo de
equipamentos eletrdnicos, nomeadamente os instalados em estacOes de
tratamento e elevacdo de dgua, bem como em estagbes de tratamento de aguas
residuais;

Organizar, programar e gerir a distribuicdo de equipamentos e mdquinas, de
acordo com as solicitagdes e prioridades definidas pelos diversos servicos;
Assegurar o cumprimento das condi¢cdes de higiene, seguranca e saude no
trabalho em todas as unidades dependentes, promovendo praticas laborais
seguras;

Executar todas as demais tarefas e procedimentos que lhe sejam atribuidos por
lei, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superior, desde que

enquadrados na sua area de atuacao.

Os Servicos de Apoio a Produgdo integram os seguintes servicos:

a)

Servico de Obras por Administracao Direta;
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b)
c)
d)

e)

Servico de Transito e Rede Viaria
Servico de Eletricidade e de Manutencdo de Equipamentos;
Servico de Canalizacdo;

Servico de Carpintaria;

Artigo 68.2

Servico de Obras por Administragao Direta

Compete a este Servigo, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

Planear, preparar e assegurar a execugao de obras municipais por administragao
direta, de acordo com os meios humanos, materiais e equipamentos disponiveis,
estabelecendo os procedimentos de controlo necessdrios, nomeadamente no que
respeita a utilizagdo de maquinas, gestdo de recursos e afeta¢do de pessoal;
Elaborar planos de trabalho mensais e/ou semanais para os trabalhadores afetos
as obras municipais, garantindo organizacao, eficiéncia e adequada distribuicdo de
tarefas;

Gerir os artigos de consumo corrente existentes, propondo medidas de
racionalizacdo de compras e de otimizagdo do uso de materiais, de forma a
assegurar uma gestdo rigorosa e econémica;

Gerir e controlar os materiais necessarios a realizagao das obras por administracdo
direta, incluindo rece¢do, armazenamento, distribuicdo e registo de consumos;
Executar todas as restantes tarefas e procedimentos que |he sejam atribuidos por
lei, regulamento, deliberagdo, despacho ou outra determinagao superior, desde

gue relacionados com a sua area de intervencao.

Artigo 69.2

Servico de Transito e Rede Vidria

Compete a este Servico, designadamente:

a)

b)

c)

Promover a construcdo, conservacdo e manutencdo das estradas e caminhos
municipais, bem como dos arruamentos de todos os aglomerados populacionais
do Concelho;
Coordenar as equipas afetas a conservacdo e manutencao de estradas, caminhos e
arruamentos;

Proceder a obras de construcdo e/ou reparacdo de obras de arte;
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d)

f)

g)
h)

Proceder a colocacdo de sinais de transito e a marcacao de vias em conformidade
com os estudos e decisGes dos servicos competentes, bem como a respetiva
conservagao;

Proceder ao calcetamento de arruamentos e espacos exteriores no Concelho;
Assegurar a limpeza e desobstrucdo de valetas e valas;

Zelar pela conservagdo e guarda da maquinaria e equipamento afeto ao servigo;
Requisitar atempadamente os meios e materiais necessarios a execu¢ao de cada
obra;

Assegurar o bom funcionamento do equipamento utilizado;

Preencher os suportes administrativos necessarios ao controlo de custos das
obras;

Participar todas as ocorréncias suscetiveis de afetarem os interesses da autarquia;
Executar as demais tarefas que se relacionem com o servigo, de acordo com a lei,

norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinac¢do superior

Artigo 70.2

Servico de Eletricidade e de Manuteng¢ao de Equipamentos

Ao Servico de Eletricidade e de Manutencdo de Equipamentos compete,

designadamente:

a)
b)

c)

d)

)

g)
h)

Executar instalagcGes elétricas, respetiva manutencgao e reparagao;

Instalar aparelhos, equipamentos e componentes elétricos;

Proceder a reparagdes em equipamentos e instalages elétricas e eletromecénicas
da Camara Municipal;

Colaborar com técnicos com responsabilidade técnica na area de eletricidade;
Colaborar com os diversos servigos;

Assegurar o cumprimento das normas em vigor;

Executar os diversos trabalhos da respetiva especialidade;

Requisitar, com a devida antecedéncia, os materiais destinados a execucdo dos
trabalhos;

Manter em boa ordem e asseio as instalagdes, maquinas e ferramentas;

Controlar a assisténcia, conservagdo e manutencdo dos equipamentos
eletromecanicos ligados aos sistemas de captagdo e abastecimento de agua e de

tratamento das 4guas residuais;
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k) Programar e executar os trabalhos de conservagdio e manutengdo dos
equipamentos e instalagdes elétricas e eletromecanicas do Municipio,
desenvolvendo junto das entidades externas todas as diligéncias e procedimentos
necessarios a concretizacao dos objetivos;

I) Efetuar ou acompanhar obras na drea de eletricidade e eletromecanica, se
necessario com a colaborag¢do de outros servigos;

m) Executar as demais tarefas que se relacionem com o servico, de acordo com a lei,

norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinagado superior.

Artigo 71.2
Servico de Carpintaria
Ao Servico de Carpintaria compete, designadamente:

a) Produzir e montar pegas de carpintaria, assegurando a qualidade técnica e estética
das novas construgdes e estruturas de madeira;

b) Realizar trabalhos de manuten¢do, conservagdo e reparagdo, garantindo a
seguranca, durabilidade e bom funcionamento das infraestruturas existentes;

c) Executar todas as atividades inerentes a especialidade de carpintaria, incluindo
acabamentos, montagens e ajustes necessarios;

d) Cumprir e fazer cumprir as normas legais, técnicas e de seguranga em vigor,
promovendo praticas de trabalho responsdaveis e conformes;

e) Colaborar com os diversos servicos e unidades, prestando apoio sempre que
solicitado;

f) Planear e requisitar atempadamente os materiais e equipamentos necessarios,
assegurando a continuidade e eficiéncia dos trabalhos;

g) Zelar pela organizacdo, limpeza e conservacdo das instalagbes, maquinas,
ferramentas e materiais, garantindo condi¢des adequadas de trabalho;

h) Executar todas as demais tarefas relacionadas com a atividade de carpintaria,
decorrentes de legislacdo, normas, regulamentos, deliberacdes, despachos ou

orientagdes superiores.
Artigo 72.2

Servi¢o de Canalizacao

1. Compete ao Servico de Canalizacao, designadamente:
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a) Executar instalacGes e reparacdes de canalizacdes de agua e sistemas de esgotos,
assegurando o seu correto funcionamento e estanquidade;

b) Instalar, remover e substituir contadores de agua, garantindo a sua correta
montagem e calibracdo;

c) Efetuar cortes e restabelecimentos do fornecimento de &gua, conforme
procedimentos definidos e orientagdes superiores;

d) Realizar ensaios as redes prediais, verificando o cumprimento dos requisitos
técnicos, de seguranga e de qualidade;

e) Construir e manter ramais de ligagdo de agua e esgotos, garantindo a sua
conformidade com normas e regulamentos aplicaveis;

f) Executar todos os trabalhos inerentes a especialidade de canalizacdo, incluindo
montagens, reparagoes, inspegdes e manutengoes;

g) Assegurar o cumprimento das normas legais, técnicas e de seguranca em vigor,
promovendo boas praticas de execugao;

h) Colaborar com os diversos servicos, nomeadamente com o Servico de
Abastecimento de Agua e Saneamento, assegurando uma atuagdo articulada;

i) Planear e requisitar atempadamente os materiais e equipamentos necessarios,
garantindo eficiéncia e continuidade dos trabalhos;

j) Manter em boa ordem, limpeza e conservacdo as instalagbes, maquinas,
ferramentas e equipamentos, preservando condi¢des adequadas de trabalho;

k) Executar todas as tarefas complementares relacionadas com o servigo,
decorrentes de legislacdo, normas, regulamentos, deliberagdes, despachos ou
orientagdes superiores.

2. As agOes mencionadas nas alineas b), c), d) e e), sdo executadas apds Ordem de

Servico entregue pelo Servico Administrativo de Aguas e Saneamento.

Artigo 73.2
Servigo de Gestao de Equipamentos Municipais
O Servico de Gestdao de Equipamentos Municipais integra os seguintes servigos:
a) Servico de Cemitérios

b) Servico de Mercados e Feiras
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Artigo 74.2
Servico de Cemitérios
Compete a este Servico, nomeadamente:

a) Administrar e gerir os cemitérios sob jurisdicdo municipal, em conformidade com
a legislacdo e o regulamento municipal aplicavel;

b) Assegurar a realizacdo de inumagdes, exumagdes e trasladagOes, garantindo o
cumprimento dos procedimentos legais e sanitarios;

c) Proceder a limpeza, manutengdo, arborizacdo e preservacdo das condigdes de
salubridade em toda a area do cemitério;

d) Cumprir e fazer cumprir as disposicOes legais e regulamentares relativas ao
funcionamento dos cemitérios, promovendo o seu rigoroso cumprimento;

e) Designar e autorizar os locais destinados a abertura de novas sepulturas,
garantindo o correto ordenamento do espaco;

f) Assegurar o alinhamento, identificacdo e numeragdo das sepulturas, garantindo
organizacao, visibilidade e uniformidade;

g) Gerir, conservar e controlar o material e equipamentos de limpeza, assegurando a
sua boa utilizagdo e o adequado consumo;

h) Assegurar a abertura e o encerramento dos cemitérios dentro dos horarios
regulamentares estabelecidos;

i) Propor e colaborar na implementacdo de medidas destinadas ao aumento da
capacidade, melhoria, requalificacdo e reorganizacdo dos cemitérios;

j) Colaborar com as Juntas de Freguesia no ambito das acBes de apoio e gestdo
relacionadas com cemitérios;

k) Articular a sua atuacdo com o respetivo Servico Administrativo, garantindo o
cumprimento das formalidades legais e administrativas;

1) Executar todas as demais tarefas que |he sejam atribuidas por lei, norma,
regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superior, desde que

relacionadas com a sua area de atuacao.
Artigo 75.2

Servigo de Mercados e Feiras

Compete a este Servico, designadamente:
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a) Organizar, gerir e coordenar as feiras e mercados sob jurisdicdo municipal,
garantindo o seu regular funcionamento;

b) Colaborar na organizacdo de feiras, mostras e exposicdes promovidas por
entidades oficiais ou particulares, quando realizadas com o apoio ou patrocinio do
Municipio;

c) Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes de pagamento de taxas e licengas por
parte dos vendedores e demais operadores econédmicos;

d) Gerir o aluguer e a atribui¢do de areas livres nos recintos dos mercados e feiras;

e) Proceder a cobranca e elaboragdo dos mapas de cobranca relativos as taxas de
mercados e feiras;

f) Remeter ao Servico de Taxas e Licencas os mapas de cobranga elaborados, para
conferéncia e emissdo das respetivas guias de receita;

g) Estudar e propor medidas de reorganizagdo, otimizacdo e racionalizacdo dos
espacos nos recintos dos mercados e feiras;

h) Propor medidas de descongestionamento ou criagdo de novos espagos destinados
a instalacdo de feiras e mercados;

i) Propor e colaborar no estudo e planeamento de novas feiras e mercados, bem
como na redefinicdo, mudanca de localizacdo, duracdo ou extingdo dos ja
existentes;

j) Colaborar com o Servico de Fiscalizagdo Municipal, assegurando acgbes
coordenadas no ambito da atividade econdmica dos mercados e feiras;

k) Zelar pela limpeza, manutengdo e conservacdo das instalagdes e espacgos afetos as
feiras e mercados;

I) Cumprir e fazer cumprir o regulamento aplicdvel as feiras e mercados,
assegurando o respeito pelas normas e procedimentos estabelecidos;

m) Executar todas as demais tarefas que |he sejam cometidas por lei, regulamento,
deliberacdo, despacho ou determinacdo superior, desde que relacionadas com a

sua area de atuacdo.
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SECCAO VII

Divisdao de Ambiente e Servigos Urbanos

Artigo 76.2
Divisdo de Ambiente e Servigos Urbanos
1. A Divisao de Ambiente e Servicos Urbanos, unidade organica de caracter flexivel
liderada por um titular de cargo de direcao intermédia de 2.2 grau, é diretamente
dependente do Presidente da Camara, ou ao eleito que este designar, e detém,
designadamente, as seguintes competéncias:

a) Apresentar ao Presidente da Camara e aos Vereadores com competéncias
delegadas propostas relativas a concretizagdo dos objetivos e programas
municipais nas areas de Ambiente, Higiene Publica, Espacos Verdes e Servigos
Urbanos.

b) Colaborar na elaboragdo e implementagdo de programas municipais relacionados
com habitacdo, equipamentos socioculturais, educativos, desportivos, zonas
verdes publicas e espacos publicos.

c) Acompanhar a elaboragdo e desenvolvimento de estudos, planos e projetos
estratégicos do Municipio, da administracdo central ou de iniciativa privada, com
impacto no espago urbano municipal.

d) Aplicar e fazer cumprir a politica ambiental definida pelo Municipio e propor
iniciativas que promovam a qualidade ambiental e urbana.

e) Assegurar o controlo de qualidade das aguas de abastecimento publico e
residuais, antes e apds tratamento, em conformidade com a legislagdo em vigor,
com excegao dos sistemas concessionados.

f) Controlar as ag¢les de limpeza, manutencdo e vigilancia das infraestruturas e
equipamentos dos sistemas publicos de abastecimento de dgua e de daguas
residuais;

g) Coordenar as a¢cOes com os sistemas externos “em Alta” sob gestdo do Municipio.

h) Definir prioridades de manutencdo e conservagdo dos sistemas publicos de
abastecimento de 4dgua e de saneamento, coordenando as respetivas equipas.

i) Assegurar a manutencdo da rede de aguas e saneamento municipais.
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j) Organizar e gerir o servico municipal de recolha e transporte de residuos sdlidos,
incluindo residuos especiais, volumosos (“monos”) e perigosos, até um destino
final ambientalmente adequado.

k) Recolher e sistematizar informagdes sobre zonas de ocupagdo, locais de
deposicdo de residuos e produtores de residuos com caracteristicas especificas.

I) Determinar itinerarios de recolha, programar recolhas especiais e otimizar
circuitos de recolha de residuos.

m) Acompanhar, fiscalizar e avaliar servicos prestados em regime de contratagdo
externa.

n) Emitir pareceres técnicos sobre projetos de obras municipais.

o) Planear, organizar, gerir e acompanhar a execu¢do das obras municipais,
assegurando estudos, orgamentos, coordenagao das equipas e controlo de custos.

p) Organizar materiais, maquinas, viaturas, ferramentas, desenhos e instrucdes
necessarias a execugao das obras.

q) Elaborar estudos, estatisticas e indicadores necessarios a determinagdo do custo
das obras.

r) Colaborar na elaboracdo de documentos de prestacdo de contas e relatdrios
associados.

s) Gerir e fiscalizar obras realizadas por administragdo direta, em articulacdo com a
Divisdo de Obras, Servigos Operacionais e Gestdo Territorial, bem como com a
Unidade Organica de Gestdao Operacional de Servicos e Equipamentos.

t) Construir, conservar e gerir os espacos verdes municipais.

u) Planear, projetar e acompanhar a criacdo de novos espacos verdes, selecionando
e plantando espécies adequadas.

v) Promover tratamentos fitossanitarios e acGes de prevencdo de pragas e doengas
vegetais.

w) Assegurar a manutencdo da rede de espacos verdes, incluindo limpeza e
conservacao de equipamentos e infraestruturas associadas.

x) Planear, coordenar e controlar as atividades dos servicos urbanos e de meio
ambiente.

y) Inspecionar periodicamente vias municipais e promover a sua conservagao,

limpeza e manutencdo de obras de arte.
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z) Assegurar a coordenacdo estratégica, técnica e operacional das atividades
municipais no dominio da saude publica, garantindo o cumprimento das normas
legais e orientacGes das autoridades de salude, promovendo a prevencao de riscos
sanitarios, a protecdo da saude da populacdo e a articulacdo permanente com os
servicos internos e entidades externas competentes.

aa) Garantir condi¢Ges de higiene, seguranca e bem-estar em todos os servigos
dependentes.

bb) Colaborar na elaboragdo de documentos associados ao Mapa de Pessoal e
respetivos anexos.

cc)Assegurar a plena aplicacdo da avaliagdo de desempenho (SIADAP) aos
trabalhadores municipais afetos a Unidade.

dd) Colaborar no inventario de bens do Municipio, incluindo os do dominio publico
sob sua jurisdicdo.

ee) Certificar, mediante despacho, os factos e atos que constem dos arquivos da
Unidade Organica, exceto matérias que fazem parte integrante das atas dos
Orgaos.

ff) Dirigir os trabalhos e os recursos humanos da Unidade, em conformidade com
deliberagbes da Camara, ordens do Presidente ou do Vereador com competéncias
delegadas.

gg)Proceder a todos os demais procedimentos e tarefas determinadas por lei,
regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior, desde que relacionadas
com a sua area de atuacao.

2. A Divisdo de Ambiente e Servigos Urbanos é constituida pelos seguintes servigos:

a) Servicos de Planeamento e Gestdo Ambiental

- Servico de Planeamento Ambiental
- Servico de Abastecimento de Agua e Saneamento
- Servico de Aguas Recreativas
- Servico de Recolha e Transporte de Residuos Sélidos Urbanos
- Servico de Sensibilizagdo Ambiental
b) Servico de Higiene Publica e Espagos Verdes
- Servico de Higiene e Limpeza Urbana
- Servico de Espagos Verdes

c) Gabinete de Saude Publica
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Artigo 77.2

Servi¢o de Planeamento e Gestao Ambiental

O Servigo de Planeamento e Gestdo Ambiental integra os seguintes servigos:

a)
b)
c)
d)

e)

Servico de Planeamento Ambiental

Servigo de Abastecimento de Agua e Saneamento

Servigo de Aguas Recreativas

Servigo de Recolha e Transporte de Residuos Sélidos Urbanos

Servigo de Sensibilizagdo Ambiental

Artigo 78.2

Servico de Planeamento Ambiental

Compete ao Servigo de Planeamento Ambiental, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Planear, programar e desenvolver a¢des de gestdo e administracdo do ambiente
no Concelho, promovendo praticas sustentdveis e a preservagao dos recursos
naturais;

Analisar, emitir pareceres e acompanhar processos de licenciamento com impacto
ambiental, assegurando a conformidade com a legislacdo, regulamentos e normas
ambientais em vigor;

Elaborar, implementar e acompanhar projetos de renovagao, reconversdo ou
criacdo de zonas verdes, parques e jardins, incluindo planeamento paisagistico,
arboriza¢do e manutencdo ecoldgica;

Garantir o cumprimento das orientaces estabelecidas no Plano Diretor Municipal
(PDM) e em outros planos e instrumentos de gestdo ambiental, assegurando a
integracdo das politicas municipais de sustentabilidade e preservacdo ambiental;
Monitorizar e avaliar indicadores ambientais no territério municipal, propondo
medidas corretivas ou de melhoria sempre que necessario;

Promover a educacdo e sensibilizagdo ambiental junto da comunidade,
incentivando praticas de preservacdo e utilizacdo sustentdvel dos recursos
naturais;

Colaborar com outros servicos municipais, entidades publicas e privadas,
associacles e organismos de protecdo ambiental, fomentando a articulagdo e a

execuc¢ao de projetos conjuntos;
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h) Assegurar a elaboracdo e manutencdo de relatérios, planos de acdo e
documentacdo técnica relacionada com a gestdo ambiental do municipio;

i) Prestar apoio técnico na definicdo de politicas e programas municipais de protecdo
ambiental, gestdo de residuos, recursos hidricos, biodiversidade e eficiéncia
energética;

j) Executar todas as demais tarefas e procedimentos que lhe sejam atribuidos por
lei, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superior, no ambito da

sua area de competéncia.

Artigo 79.2
Servico de Abastecimento de Agua e Saneamento
1. Compete a este Servi¢o, designadamente:

a) Assegurar a gestdo das redes e equipamentos, zelando pelo bom funcionamento,
nomeadamente no que respeita a detecdo de avarias e ao controlo da quantidade
e qualidade das aguas, as condi¢Ges de servico dos ramais e redes de
abastecimento de agua, e de drenagem de aguas residuais;

b) Proceder ao reporte de dados referente a qualidade da agua e do servigo no site
da ERSAR;

c) Assegurar o reporte de dados referentes a taxa de recursos hidricos no portal da
APA;

d) Manter atualizado o cadastro das infraestruturas de abastecimento de 4guas e
aguas residuais e propor programas de renovacdo justificados pelo excesso da
idade, pelo deficiente funcionamento ou pelo subdimensionamento dos mesmos;

e) Assegurar a recolha de amostras de dguas e aguas residuais nas ETA’s e ETAR’s para
efeito de andlise dos parametros legais e regulamentares;

f) Explorar, operar e manter em perfeitas condi¢des os sistemas de captacao,
tratamento, eleva¢do, armazenamento, conducdo e distribuicdo de agua para
consumo;

g) Propor um programa de monitorizagdo, ativo e sistematico, que garanta que todos
os aspetos da atividade estdo em conformidade com as obrigacdes legais,
promovendo a amostragem e analise de agua, bem como dos efluentes das

estacOes de tratamento;
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h) Assegurar a manutencdo do servico de limpeza das fossas domésticas particulares,
mediante requerimento e pagamento;

i) Proceder a lavagem e desinfecdo das redes de abastecimento de aguas e
reservatorios;

j) Proceder as vistorias das redes prediais;

k) Assegurar o funcionamento dos piquetes de dguas de abastecimento publico;

I) Proceder ao tratamento das aguas residuais;

m) Garantir o bom estado de funcionamento dos equipamentos elétricos e mecanicos
e solicitar apoio na sua conservag¢do, quando necessario;

n) Assegurar a vigilancia, limpeza e conservacdo das ETAR;

o) Assegurar o funcionamento dos piquetes de dguas residuais;

p) Executar as demais tarefas operativas relacionadas com o bom e regular
funcionamento do servico, de acordo com a lei, normas, regulamentos,
deliberagdes, despachos ou determinagdo superior.

2. O apoio administrativo para as agdes mencionadas nas alineas h) e j), bem como as

cobrancas de taxas ou precos, serd assegurado pelo Servico Administrativo de Aguas e

Saneamento.

Artigo 80.2
Servigo de Aguas Recreativas
Compete ao Servico de Aguas Recreativas:

a) Realizar as andlises necessdrias ao controlo da qualidade da agua das Piscinas
Municipais e dos balnedrios existentes nos diversos equipamentos municipais,
divulgando os resultados nos locais apropriados, em conformidade com as normas
em vigor;

b) Assegurar a manutencdo e o correto funcionamento das salas de maquinas, bem
como gerir e controlar a temperatura da agua e as condi¢bes térmicas e
ambientais das piscinas, garantindo niveis adequados de conforto, seguranca e

gualidade.
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Artigo 81.2

Servico de Recolha e Transporte de Residuos Sélidos Urbanos

Compete ao Servico de Recolha e Transporte de Residuos Sdlidos Urbanos,

designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)
h)

Promover a recolha seletiva de residuos, assegurando a distribuicdo dos
ecopontos, permitindo assim a sua valoriza¢do;

Manter atualizados os mapas estatisticos de volume de residuos sélidos urbanos
recolhidos, de acordo com a legisla¢do aplicavel,

Assegurar a recolha, remocgdo, transporte e destino final de residuos solidos
urbanos do concelho;

Assegurar a colocagao, conservagao, limpeza e desinfe¢ao dos contentores;
Assegurar a lavagem e desinfe¢do das viaturas de recolha de residuos;

Manter atualizado o cadastro dos equipamentos (designadamente, contentores,
ecopontos e 6ledes - OAU);

Otimizar os servigos de recolha;

Assegurar a recolha de papeldo/cartdo e embalagens no comércio local;

Assegurar a recolha dos biorresiduos nos circuitos de porta-a-porta e no canal
HORECA,;

Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberacao, despacho ou ordem superior.

Artigo 82.2

Servico de Sensibilizagao Ambiental

Compete ao Servico de Sensibilizagdo Ambiental, designadamente:

a)

b)

c)

Colaborar na execucdo de medidas que visem a defesa e protecdo do meio
ambiente;

Organizar, propor e executar medidas de prevencdo, designadamente, pela
fiscalizacdo de construgdes clandestinas em locais de cursos naturais de aguas,
pela fiscalizagdo de condigdes propiciadoras de incéndio, explosdes ou outras
catastrofes;

Promover informacdo e acBes de sensibilizagdo que visem aumentar a recolha
seletiva, reciclagem de papel/cartdo, vidros, embalagens, e 6leos usados, bem

como a valorizacdo dos biorresiduos;

Proc. 187/GJA 2025 | Proc. MyDoc. 2025/100.10.600/10



MUNICiPIO DE ALMODOVAR

CAMARA MUNICIPAL

Anteprojeto de Regulamento de Organizag¢do dos Servigos Municipais

d) Proceder a vistorias de questGes ligadas com o ambiente;

e) Promover e colaborar nas agcles que visem a conserva¢do e valorizagdo do
patrimdnio natural e da paisagem;

f) Cumprir as demais atribuicdes que lhe forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superior.

g) Proceder a monitorizagdo e o controlo da dgua para abastecimento publico,
fontanarios, fontes ornamentais, captagGes de dgua e irrigacdo de espagos verdes
publicos;

h) Acompanhar o cumprimento dos regulamentos de abastecimento de &agua,
descarga de aguas residuais industriais e proceder a monitorizagao dos efluentes
das ETAR’s;

i) Promover medidas que visem a melhoria do desempenho ambiental nos servigos

municipais.

Artigo 83.2
Servicos de Higiene Publica e Espagos Verdes
Os Servicos de Higiene Publica e Espacos Verdes integram os seguintes servigos:
a) Servigo de Higiene e Limpeza Urbana

b) Servico de Espacos Verdes

Artigo 84.2
Servico de Higiene e Limpeza Urbana
Compete a este Servigo, designadamente:

a) Gerir o servico de limpeza das povoacdes, planificar e assegurar a recolha,
transporte, depdsito e tratamento dos residuos sdlidos, tendo em conta o
ambiente e a saude publica;

b) Proceder ao estudo, recolha e tratamento de informacdes relativas a higiene e
salubridade;

c) Colaborar na definicdo dos sistemas de tratamento e destino final dos residuos
solidos;

d) Promover e colaborar nas desinfecGes periddicas dos esgotos e demais locais onde

as mesmas se revelem necessarias;
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e) Apoiar outros servicos que direta ou indiretamente contribuam para a limpeza e
higiene publica;

f) Colaborar na sensibilizagcdo da populagdo para a saude publica, nomeadamente no
gue se refere a necessidade do cumprimento dos regulamentos municipais sobre
higiene e salubridade publica e da sua coresponsabilizacdo na manutencdo da
higiene e limpeza dos espagos publicos;

g) Eliminar focos atentatérios da salubridade publica, designadamente, através da
remocao de lixeiras, e de operagdes periddicas de desratizagado e desinfegao;

h) Providenciar a captura de animais vadios passiveis de porem em causa a
seguranga ou saude publicas, em colabora¢do com o Gabinete de Saude Publica e
o Gabinete Veterinario Municipal;

i) Colaborar com outras autoridades sanitarias em tudo o que disser respeito a
sanidade e higiene publica veterindria e qualidade de vida da populagdo do
Concelho;

j) Promover e executar os servicos de limpeza urbana;

k) Fixar os itinerarios para a recolha e transporte de lixo, varredura, lavagem das
ruas, pragas e logradouros publicos;

I) Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza urbana;

m) Promover a distribuicdo e colocagdo nas vias publicas de contentores de lixo;

n) Fiscalizar e fazer a manuteng¢do dos recipientes destinados ao depdsito do lixo,
verificando se estes correspondem aos padrdes definidos pela administracdo
municipal;

o) Promover a colaboracdo dos utentes na limpeza e conservagdo das valas e
escoadouros das aguas pluviais;

p) Assegurar a aplicacdo de produtos fitofarmacos para eliminagdo de infestantes na
via publica;

q) Aplicar os dispositivos das leis e posturas municipais no que se refere a limpeza
urbana;

r) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior.
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Artigo 85.2

Servigo de Espacos Verdes

Compete a este Servico, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

1)

Promover a conservacao dos parques e jardins do Municipio;

Promover a arborizacdo das ruas, pracas, jardins e demais logradouros publicos,
providenciando a plantagdo e sele¢dao das espécies que melhor se adaptem as
condiges locais;

Organizar e manter viveiros onde se preparem as mudas para os servigos de
arborizagdo dos parques, jardins e pragas publicas;

Providenciar a organizagdao e manutenc¢do atualizada do cadastro de arborizagao
das areas urbanas;

Promover o combate as pragas e doencgas vegetais nos espagos verdes, sob a sua
administra¢do;

Promover a rega e fertilizacdo das arvores e arbustos bem como dos espacgos
relvados;

Promover a conservagao e protecao do mobilidrio urbano existente nos jardins e
pragas publicas;

Promover atempadamente a poda das arvores e o corte da relva existentes nos
parques, jardins e pracgas publicas, bem como o servico de limpeza respetiva;

Zelar pela conservagdo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagao;
Exercer as competéncias/atribuicGes em articulagdo com outros servicos com
fungdes em matéria de ambiente, nomeadamente com os Servicos de
Planeamento e Gestdo Ambiental;

Cumprir as demais atribuicdes que lhe forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagao superior.

Organizar e manter viveiros e estufas;

m) Executar os tratamentos fitossanitarios de combate as pragas e doencgas de ambito

n)
o)

p)

vegetal sobre a jurisdicdo da Camara Municipal;

Promover o coberto vegetal sob a forma arbdrea, arbustiva e herbacea;

Assegurar a poda das arvores existentes nos espacos verdes e vias publicas;
Organizar e manter atualizado o ficheiro de espécies, bem como o cadastro das

acOes de arborizagdo de areas urbanas;
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q) Executar, conservar e manter sistemas de rega que garantam a maximizacdo da
economia de dgua e regulem a sua utilizacdo criteriosa;

r) Colaborar na protegdo de monumentos e zonas de recreio existentes nos espagos
verdes;

s) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga de todos os trabalhadores que
laborem nos servigos;

t) Participar ativamente em todas as atividades que, ndo sendo especificas dos

espacos verdes, se desenvolvem nos mesmos.

Artigo 85-A.2

Gabinete de Saude Publica

Ao Gabinete de Saude Publica compete designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

Planear e implementar medidas de controlo de qualidade ao nivel do processamento
industrial de alimentos, higiene e limpeza de dreas industriais, bem como nas fases de
distribuicdo alimentar, incluindo embalagem, cadeia de frio e prevencdao da
degradacdo microbioldgica dos produtos alimentares;

Participar em ac¢des de fiscalizagdo e inspecao de estabelecimentos de restauracdo e
bebidas, unidades de fabrico e empresas de catering sediadas no Municipio ou que
nele exercam atividade;

Planear e promover acées de sensibilizacdo e formacgdo dirigidas aos responsaveis e
trabalhadores dos estabelecimentos alimentares, bem como aos ocupantes do
Mercado Municipal, sobre higiene, acondicionamento, manipulagdo e exposicdao de
alimentos, e sobre melhoria das condi¢des de funcionamento e salubridade dos
espagos;

Atuar em articulagdo com outras entidades competentes na apreensdo de géneros
alimenticios de origem animal ou seus derivados que se encontrem deteriorados,
falsificados ou em violacdo das normas sanitarias;

Realizar vistorias sanitarias a veiculos de transporte de produtos alimentares,
unidades moéveis de venda, quiosques e roulottes, verificando o cumprimento dos

requisitos legais de higiene e seguranca alimentar;
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f)

g)

h)

i)

k)

Emitir pareceres e orientacdes técnicas de especialidade que enquadrem e apoiem a
atividade dos restantes servicos municipais com interven¢do nas dareas da higiene e
saude publicas;

Colaborar com as autoridades de saude nas medidas determinadas para salvaguarda
da saude publica e execucdo de programas municipais ou intermunicipais de protecao
sanitaria;

Acompanhar, promover e monitorizar a¢gdes de controlo de pragas no concelho,
assegurando a articulagdo com os servigos internos e entidades externas envolvidas;
Acompanhar e colaborar na execugao de programas de vigilancia de vetores,
nomeadamente mosquitos e roedores, propondo medidas preventivas e corretivas;
Colaborar na implementagao de programas de prevengao e controlo da Legionella,
assegurando a monitoriza¢do das instalagdes de risco e o cumprimento das normas
legais aplicaveis;

Promover campanhas de comunicacdo e sensibilizacdo dirigidas a populagdo em
matérias relacionadas com residuos urbanos, saide ambiental e qualidade da agua;
Acompanhar e promover o Programa de Refei¢cdes Escolares no Pré-Escolar e no 1.2
Ciclo, assegurando o cumprimento das normas de higiene, seguranga alimentar e

gualidade nutricional;

m) Elaborar e apresentar relatérios regulares sobre as atividades desenvolvidas,

n)

o)

p)

q)

identificando irregularidades detetadas, diligéncias efetuadas e propostas de medidas
corretivas;

Identificar situa¢des de risco ou problemas no dominio da saude publica, propondo
medidas destinadas a sua eliminagdo ou mitigac¢ao;

Emitir pareceres técnicos e realizar vistorias no ambito de processos de instalacao,
alteracdo ou funcionamento de atividades econémicas com impacto na salde publica
e seguranca alimentar, em articulacdo com os servicos municipais competentes;
Promover medidas de protecdo e bem-estar animal e assegurar interven¢des no
dominio da higiene publica veterinaria;

Apoiar tecnicamente os servicos e prestar informacbes sobre projetos e
procedimentos de instalacdo de atividades econdémicas, no que respeita as condi¢es

de higiene, salubridade e seguranca alimentar;
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r) Colaborar com entidades e autoridades nacionais e locais, veterindrias ou de saude,
em acoes de recenseamento animal, avaliacdo sanitaria da comunidade e campanhas
de profilaxia, vacinacdo ou prevencao de doencas;

s) Implementar e apoiar medidas de controlo de populacbes animais e pragas que
constituam risco para a saude publica, ambiente ou patrimdnio municipal;

t) Cooperar com entidades externas, nomeadamente autoridades de saude, protegdo
civil, forgas de seguranga e organismos veterinarios, no ambito da defesa da saude
publica e da seguranga sanitaria da comunidade;

u) Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam cometidas por lei, normas,

regulamentos, deliberagdes, despachos ou ordens superiores.
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SECCAO VI

Divisdao de Educagdo, Coesao e Intervengao Social

Artigo 86.2

Divisdao de Educagao, Coesao e Intervengao Social

1. A Divisdo de Educacgdo, Coesdo e Intervenc¢do Social, unidade organica de caracter

flexivel liderada por um titular de cargo de dire¢do intermédia de 2.2 grau, reporta

diretamente ao Presidente da Camara Municipal ou ao eleito que este designar, e

det

ém, designadamente, as seguintes competéncias:

No dominio da Educagao:

a) Gerir os recursos humanos, materiais e logisticos da Divisdo, dirigindo os

recursos humanos afetos, zelando pela formagao continua, motivacao da equipa
e cumprimento dos horarios de trabalho, em conformidade com a legislacdo e

regulamentos aplicdveis.

b) Assegurar condi¢des de higiene, seguranca, acessibilidade e bem-estar em todos

0s servicos, equipamentos e espacgos sob sua jurisdicdo.

c) ldentificar necessidades educativas e desenvolver a¢Ges conducentes a criacdo

de novos equipamentos escolares.

d) Coordenar a intervencdao autdrquica em matéria de novas construgdes,

conservagao e manutencdo do parque escolar, em articulagdo com a Divisdo de

Obras e Gestdo Territorial.

e) Manter atualizado o diagndstico das condigGes fisicas do parque escolar.

)

Proceder ao apetrechamento dos equipamentos do ensino pré-escolar e basico,

em conformidade com a legislagdo em vigor.

g) Acompanhar a implementacdo dos planos de emergéncia das escolas em

colaboragdo com o SMPC.

h) Garantir a conservagdo e manutenc¢do de mobiliario escolar, equipamento ludico
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k) Promover a articulagdo entre os estabelecimentos de educacdo e ensino da rede
publica e privada, visando a racionalizacdo e complementaridade das ofertas
educativas e formativas.

I) Promover a cooperacdo com agentes e instituicbes educativas, incentivando
projetos de parceria que potenciem a funcdo cultural e social da escola, bem
como a certificagdo e validagao de competéncias formais e nao formais.

m) Dinamizar agles e projetos que promovam o sucesso educativo, previnam a
exclusdo e o abandono escolar precoce.

n) Sistematizar, coligir e tratar a informacgdo sobre o sistema educativo concelhio e a
populagdo escolar.

o) Exercer as competéncias municipais na area da agdo social escolar.

p) Apoiar experiéncias educativas de formagao profissional e educacdo nao formal,
inovadoras, de iniciativa da escola ou de outras institui¢Ges.

g) Desenvolver, em conjunto com outros servigos do municipio, agdes e programas
de educacdo e sensibilizagao ambiental.

r) Promover medidas para minimizar a exclusdo social em contexto escolar e
garantir igualdade de oportunidades aos alunos.

s) Exercer outras competéncias que a lei atribua ao municipio no dominio
educativo.

- No dominio da Coesao Social:

a) Promover a integracdo e participacdo ativa de todos os grupos sociais,
fortalecendo o tecido comunitario e a igualdade de oportunidades no concelho.

b) Desenvolver estratégias e projetos para reduzir desigualdades sociais e
territoriais, promovendo a solidariedade, a justica social e a equidade.

c¢) Fomentar a articulacdo entre servicos municipais, organizacées da sociedade
civil, escolas e outros parceiros locais, com vista a coesdo social e a inclusdo
comunitaria.

d) Implementar acGes que promovam a diversidade cultural, o didlogo intercultural
e a valoriza¢do das comunidades locais.

e) Monitorizar indicadores de coesdo social, avaliando resultados e propondo
medidas de melhoria continua.

- No dominio da Intervengao Social:
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a) Programar e desenvolver agbes que respondam a situagGes problematicas e
caréncias da populacdo, em particular de grupos sociais mais vulnerdveis.

b) Promover, articular e qualificar os recursos sociais para o desenvolvimento social
do concelho, dinamizando a rede social.

c) Desenvolver projetos e acdes de promocdo da integracdo, participacao,
igualdade e multiculturalidade.

d) Proceder ao atendimento, informag¢do e acompanhamento de familias e
individuos em situagdo de caréncia, encaminhando-os para os organismos
competentes.

e) Promover a articulagdo do Municipio com instituicdes da administra¢do central e
local, garantindo maior qualidade no apoio prestado e na implementacdo de
novas respostas sociais.

f) Identificar necessidades de equipamentos sociais para os diferentes grupos
populacionais e desenvolver a¢des para a sua satisfagao.

g) Promover a compatibilizacgdo dos equipamentos sociais no ambito do
planeamento estratégico do concelho.

h) Propor termos e modalidades de cooperacdo com outras entidades e
organismos, zelando pelo cumprimento de protocolos de colaboracdo ou
cedéncia de instalagGes.

i) Promover a responsabilidade social nas organizacGes do concelho.

j) Assegurar o funcionamento dos equipamentos sociais municipais de apoio a
comunidade.

k) Programar e desenvolver projetos municipais para grupos especificos da
populacdo, estimulando estilos de vida saudaveis e condignos.

1) Coordenar e gerir a participacdo do Municipio em programas de apoio social,
coesdo e inclusdo nacionais, regionais ou comunitdrios, como CLDS-5G, Radar
Social ou outros, assegurando a preparacdo de candidaturas, execucdo,
monitorizac¢do, avaliagdo e reporte de resultados.

m) Executar e gerir os servicos e programas sociais descentralizados, garantindo
conformidade legal, gestdo de recursos e prestagdo de contas.

n) Articular em rede os servicos municipais, escolas, entidades publicas,
organizagdes ndo-governamentais, associacbes comunitarias e parceiros locais

para assegurar respostas integradas e eficazes as necessidades sociais.
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0) Promover e implementar politicas municipais de inclusdo social, educagdo ndo
formal, apoio a infancia, juventude, terceira idade e familias vulneraveis,
desenvolvendo programas educativos, sociais e de integracdo comunitaria.

p) Assegurar a gestdo administrativa, financeira e logistica dos programas e
projetos sociais do municipio, incluindo a gestdo de candidaturas, fundos,
recursos, acompanhamento e coordenagdo com os servigos competentes.

- No dominio da saude:

a) Assegurar a coordenacgdo geral das atividades do servigo de saide municipal,
garantindo que todas as a¢Oes e projetos sdao executadas em conformidade com
a legislacdo aplicavel, protocolos estabelecidos com a administragdo central e
politicas municipais de saude.

b) Promover eficiéncia na execugdo das competéncias descentralizadas, o
cumprimento de prazos, a qualidade dos servigos prestados e a articulagdo com
outros servicos municipais e entidades externas de saude.

2. Na dependéncia direta do/a Chefe da Divisdo de Educacdo, Coesdo e Intervencdo
Social, funciona os seguintes servicos:
a) Servigcos Administrativos
b) Servico de Agdo Social e Psicologia

c) Servico de Saude

Artigo 87.2
Servicos Administrativos
Este Servico, sob a coordenagdo do/a Chefe de Divisdo de Educacdo, Coesdo e
Intervencgao Social, prestard o apoio administrativo, competindo-lhe, designadamente:

a) Assegurar a gestdao administrativa e operacional da Divisdo, incluindo rececdo,
protocolo, arquivo, registo e tramitacdo de documentos e processos internos.

b) Apoiar a organizacdo e logistica de eventos, reunides, formag¢des e atividades
promovidas pela Divisdo, garantindo recursos materiais e humanos adequados.

c) Gerir processos de contratacdo, aquisicdo de bens e servigos, encomendas e
distribuicdo de materiais para os programas educativos, sociais e de coesdo, em
colaboracgdo com a Divisdo de Contratacdo Publica e Gestdo de Transportes.

d) Proceder a gestdo financeira da Divisdo, em estreita colaboracdo com a Divisdo

Administrativa e Financeira, comunicando todas as despesas e implicacdes

Proc. 187/GJA 2025 | Proc. MyDoc. 2025/100.10.600/10



MUNICiPIO DE ALMODOVAR

CAMARA MUNICIPAL

Anteprojeto de Regulamento de Organizag¢do dos Servigos Municipais

financeiras da unidade organica a DAF, que assegurard a execucdo dos
procedimentos contabilisticos e legais pertinentes.

e) Elaborar relatdrios periddicos sobre atividades, projetos, indicadores de
desempenho e utilizacdo de recursos, fornecendo informacgées a chefia da Divisdo
e a Camara Municipal.

f) Garantir o suporte logistico as unidades escolares e equipamentos sociais
municipais, incluindo manutengdo de instalagdes, mobilidrio, equipamentos e
materiais didaticos e recreativos.

g) Manter atualizado o cadastro de beneficidrios, instituicGes parceiras, empresas,
fornecedores e outros contatos relevantes a Divisdo.

h) Apoiar a tramitacdo de candidaturas a programas nacionais e comunitarios,
preparando documentagao administrativa, controlando prazos e assegurando a
conformidade com os requisitos legais.

i) Assegurar a correta gestdo documental e arquivamento digital ou fisico de
processos e documentos relacionados com programas e projetos educativos,
sociais e de coesado.

j) Implementar e manter sistemas internos de informacdo para monitorizagdo de
atividades, projetos e indicadores de impacto social, educativo e de coesao.

k) Prestar apoio administrativo a coordenagdo de projetos, redes de parceiros e
programas interinstitucionais, facilitando a comunica¢do entre servigos, escolas,
associagOes e entidades externas.

1) Executar quaisquer outras tarefas administrativas, logisticas ou de suporte que
sejam cometidas pela chefia da Divisdo ou pela Camara Municipal, no ambito das

suas competéncias legais.

Artigo 88.2
Servico de Agdo Social e Psicologia
1. Sob a coordenacdo do/a Chefe de Divisdo de Educacdo, Coesdo e Intervencdo Social,
compete ao Servico de Acdo Social e Psicologia, em matéria de Ac¢do Social,
desenvolver fun¢des de estudo, planeamento e execucgdo de politicas e programas
sociais, incluindo:

- No dominio da Ac¢do Social:
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a) Participar no Conselho Municipal de Acdo Social e elaborar estudos que
identifiguem caréncias sociais da comunidade e grupos especificos;

b) Acompanhar e apoiar todos os projetos em que a Cadmara seja parceira,
incluindo iniciativas promovidas por outras entidades;

c) Promover a reabilitacdo, integracdo e apoio a individuos, familias e grupos em
situagBes de vulnerabilidade, em colaboragdo com entidades competentes;

d) Efetuar inquéritos socioecondmicos e diagnosticos de necessidades sociais,
habitacionais e de marginalidade, fornecendo dados para orientar politicas e
planos de investimento;

e) Propor medidas e incluir prioridades no Orgamento e Plano Plurianual de
Investimentos;

f) Colaborar com instituicdes sociais, educativas e comunitarias na definicdo e
execucdo de programas de apoio social;

g) Elaborar relatérios de atividade periddicos para o/a Chefe de Divisdo, Presidente
da Camara e Executivo;

h) Exercer outras fung¢des que lhe forem cometidas por lei, regulamento ou
determinacao superior.

- No dominio da Psicologia:

a) Gerir agbes municipais de apoio psicoldgico e psicoterapéutico, incluindo
acompanhamento em contexto escolar;

b) Realizar avaliagGes psicoldgicas de criangas, jovens e adultos, bem como apoiar
familias, docentes e ndo docentes em estratégias de intervencao individual ou
coletiva;

c) Colaborar com a Seccdo de Recursos Humanos em processos de recrutamento e
selecdo, aplicando métodos de avaliacdo psicométrica e psicossocial;

d) Desenvolver programas que promovam o bem-estar fisico e psicolégico dos
trabalhadores municipais, incluindo medidas de protegdo coletiva e individual;

e) Manter atualizadas bases de dados de atendimentos e acompanhamentos
psicossociais, garantindo registo e confidencialidade da informacao;

f) Articular e cooperar com servigos publicos, entidades sociais e institui¢Ges

comunitarias na identificacdo de caréncias e definicdo de respostas adequadas;
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g) Propor, planear e desenvolver servicos sociais e psicolégicos de apoio a
individuos, familias e grupos especificos, promovendo o bem-estar e a
integracao social;

h) Emitir pareceres técnicos e apoiar politicas de protecdo e intervencdo social,
incluindo apoio ao consumidor e sensibilizagdo da comunidade;

i) Representar a Camara Municipal em féruns técnicos e parcerias de ambito
social;

j) Exercer demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, regulamento ou

determinacgao superior.

Artigo 89.2
Servico de Saude
Sob a coordenacdo do/a Chefe de Divisdo de Educacdo, Coesdo e Intervencdo Social,
compete Servico de Saude:

a) Assessorar o Executivo Municipal na definicdo de politicas publicas de saude local,
incluindo propostas de medidas, programas de interven¢do comunitdria e
parcerias institucionais.

b) Elaborar relatérios periddicos de acompanhamento das a¢des e indicadores de
saude municipal, para monitorizacdo de desempenho, transparéncia e apoio a
tomada de decisdo.

c) Assegurar o cumprimento das obrigacOes legais, regulamentares e protocolares
decorrentes da transferéncia de competéncias na drea da saude, bem como a
adequada aplicacdo dos recursos humanos e financeiros afetos as competéncias
gue venham a ser descentralizadas.

d) Colaborar com instituicdes locais, regionais e nacionais, na implementacdo de
acOes de saude publica e no desenvolvimento de respostas integradas adequadas
ao territoério.

e) Cooperar no sentido da compatibilizacdo da salde publica com o planeamento
estratégico de desenvolvimento concelhio

f) Executar outros procedimentos e tarefas que lhe forem cometidos por lei,
regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superior, no ambito das

competéncias municipais na area da saude.
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SECCAO IX

Unidade Organica de Educagao e Apoio ao Movimento Associativo

Artigo 90.2
Unidade Organica de Educag¢ao e Apoio ao Movimento Associativo

1. A Unidade Organica de Educac¢do e Apoio ao Movimento Associativo, € uma unidade
organica de caracter flexivel liderada por um titular de cargo de diregdo intermédia de
3.2 grau (Chefe de Unidade), com dependéncia direta do/a Chefe da Divisdo de
Educacdo, Coesdo e Intervengao Social, ao qual compete organizar, dirigir e coordenar
os servicos aqui definidos, conforme deliberado pela Camara Municipal ou por
despacho do Presidente da Camara e, bem assim, chefiar o pessoal que, de uma
forma integrada, executa as tarefas correspondentes a drea de atua¢do da Unidade

2. Nesta Unidade Organica funcionam os seguintes servicos:
a) Secgdo de Educacdo

b) Servico de Apoio ao Movimento Associativo

Artigo 91.2
Sec¢ao de Educagio
A Seccdo de Educacdo, compete-lhe, designadamente:

a) ldentificar necessidades operacionais nos estabelecimentos de ensino e apoiar o
desenvolvimento de acGes conducentes a criagdo de novos equipamentos
escolares, reportando a Divisao.

b) Colaborar na coordenacdo da intervencdo municipal em matéria de novas
construgdes, conservacdo e manutencdo do parque escolar, em articulacdo com a
Divisdo de Obras e Gestdo Territorial.

c¢) Manter atualizado o diagndstico das condi¢des fisicas do parque escolar,
fornecendo informacgdes a Divisdo para tomada de decisGes.

d) Proceder ao apetrechamento dos equipamentos do ensino pré-escolar e basico,

assegurando conformidade com a legislagdo em vigor.
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e) Apoiar a implementacdo e acompanhamento dos planos de emergéncia das
escolas em colaboracdo com o SMPC, garantindo a execucdo pratica das medidas
previstas.

f) Garantir a conservagdo e manutencdo de mobiliario escolar, equipamentos ludicos
exteriores e informaticos, em articulacdo com os servicos competentes.

g) Apoiar o apetrechamento e manutenc¢do dos refeitérios e espagos de refei¢Ges
escolares.

h) Apoiar o funcionamento do Conselho Municipal de Educagdo, assegurando a
logistica e acompanhamento das reunides.

i) Promover a articulacdo operacional entre os estabelecimentos de educacdo e
ensino da rede publica e privada, facilitando a complementaridade das ofertas
educativas e formativas.

j) Colaborar com agentes e instituicGes educativas, apoiando a implementacdo de
projetos de parceria que potenciem a fungao cultural e social da escola, bem como
a certificacdo e validacdo de competéncias formais e ndo formais.

k) Dinamizar e apoiar a¢Ges e projetos que promovam o sucesso educativo, previnam
a exclusdo e o abandono escolar precoce.

1) Sistematizar, coligir e tratar a informacdo sobre o sistema educativo concelhio e a
populagdo escolar, assegurando a disponibilizacdo de dados a Divisdo.

m) Apoiar a execu¢do das competéncias municipais na area da acdo social escolar,
implementando programas e atividades definidas pela Divisdo.

n) Colaborar na organizacdo e acompanhamento de experiéncias educativas de
formacdo profissional e educacdo ndo formal, inovadoras, de iniciativa da escola
ou de outras instituicoes.

o) Desenvolver, em conjunto com outros servicos municipais, acées e programas de
educacdo e sensibilizacdo ambiental.

p) Apoiar a implementacdo de medidas para minimizar a exclusdo social em contexto
escolar e garantir igualdade de oportunidades aos alunos.

q) Executar outras atividades e tarefas operacionais relacionadas com o servico

educativo, conforme orientacGes da Divisdo e legislacdo em vigor.
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Artigo 92.2

Servico de Apoio ao Movimento Associativo

Ao Servico de Apoio ao Movimento Associativo compete-lhe, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Acompanhar a elaboracdo, execucdo e monitorizacdo dos acordos, protocolos e
apoios celebrados entre a Camara Municipal e as associacdes e coletividades do
concelho, assegurando que todas as propostas sejam fundamentadas e
apresentadas corretamente aos érgdaos competentes;

Organizar, sistematizar e manter atualizada a informagdo relativa a colaboragdo
institucional entre a Cdmara Municipal e as associagdes/coletividades, abrangendo
dominios patrimoniais, econdmico-financeiros, estatutarios e de atividades
desenvolvidas;

Promover o contacto entre as associa¢Bes/coletividades do concelho e outros
organismos publicos e privados, visando apoiar a prossecucdo dos objetivos das
entidades e incentivar parcerias e cooperagao;

Coordenar a tramitacdo financeira de apoios, protocolos e candidaturas em
estreita colaboragdo com a Divisdo Administrativa e Financeira, garantindo
conformidade com os procedimentos contabilisticos legais adequados;

Elaborar relatdrios periddicos sobre a execugdo dos apoios e protocolos,
identificando resultados, impactos e eventuais necessidades de ajuste, para
apreciacdo da Camara Municipal e dos servigcos competentes;

Promover a divulgacdo de informacdo util junto do movimento associativo,
incluindo a realizacdo de agBes de formacgdo, seminarios, féruns, conferéncias e
sessdes de esclarecimento sobre legislacdo, gestdo e oportunidades de
financiamento;

Promover e coordenar a participacdo ativa das associacbes e coletividades do
concelho nos eventos municipais, garantindo integracdo, apoio logistico e
acompanhamento das atividades desenvolvidas, de forma a valorizar o contributo
do movimento associativo para a comunidade;

Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,
regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior, no ambito do apoio ao

movimento associativo.
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SECCAO VI

Divisdao de Cultura, Desporto e Juventude

Artigo 93.2
Divisdao de Cultura, Desporto e Juventude
1. A Divisdo de Cultura, Desporto e Juventude, unidade organica de caracter flexivel
liderada por um titular de cargo de dire¢do intermédia de 2.2 grau, reporta

diretamente ao Presidente da Camara Municipal ou ao eleito que este designar, e

detém, designadamente, as seguintes competéncias:

a) Apresentar ao Presidente da Cdmara e vereadores propostas no ambito da
concretizagdo dos objetivos e programas municipais nas dareas de cultura,
patrimonio, desporto, juventude e turismo, com fundamentagdo técnica,
financeira e operacional;

b) Garantir e coordenar a articulagdo funcional com outros 6rgdos e servicos da
Camara Municipal, assegurando a integracdo e a coeréncia das politicas
municipais nos dominios de atuagao da Divisdo;

c) Preparar e submeter a Cdmara Municipal ou ao Executivo assuntos que exijam
deliberagdo, incluindo projetos, programas, e eventos culturais e turisticos,
acompanhados de relatérios de impacto, orcamento e propostas de execugao;

d) Planear, coordenar, supervisionar e controlar a execugdo das agdes aprovadas,
assegurando a concretizacdo das politicas culturais, patrimoniais, desportivas, de
juventude e de promocao turistica do concelho, com base em metas e indicadores
definidos;

e) Gerir os recursos humanos, materiais e logisticos da Divisdo, dirigindo os recursos
humanos afetos, zelando pela formacdo continua, motivacio da equipa e
cumprimento dos hordrios de trabalho, em conformidade com a legislacdo e
regulamentos aplicdveis;

f) Gerir e controlar os custos e o orcamento da Divisdo em colaboracdo com a
Divisdo Administrativa e Financeira, comunicando todas as implicacGes financeiras
de propostas, projetos e eventos, garantindo o rigor orgamental;

g) Elaborar, manter atualizado e submeter para aprovagdo instrumentos de

planeamento e programacao: planos plurianuais de investimento, plano anual de
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atividades, programas de conservacao e manutencao de equipamentos culturais,
desportivos e turisticos;

h) Propor formas organizativas e metodologias de trabalho que assegurem a
racionalizacdo dos processos administrativos, a celeridade da tramitacdo e a
simplificagdo para municipes, parceiros e entidades colaboradoras;

i) Promover a gestdo estratégica do patrimdnio cultural e turistico do municipio,
incluindo museus, bibliotecas, arquivos, monumentos, equipamentos culturais,
desportivos e turisticos, garantindo manutenc¢do, conservagao, uso publico,
seguranca e acessibilidade;

j) Assegurar condi¢des de higiene, seguranca, acessibilidade e bem-estar em todos
0s servigos, equipamentos e espagos sob sua jurisdi¢ao;

k) Planear, promover e acompanhar eventos culturais, desportivos, educativos e
turisticos do concelho, em articulagdo com parceiros locais, regionais e nacionais,
garantindo o cumprimento das normas de seguranca, regulamentacdo e objetivos
municipais;

I) Fomentar a promocgdo turistica do concelho, incluindo roteiros -culturais,
patrimoniais e naturais, atividades de animacdo turistica e integra¢do do turismo
com as dareas de cultura e desporto, valorizando recursos locais e atraindo
visitantes;

m) Monitorizar e avaliar os resultados das politicas, programas e projetos sob a sua
competéncia, através da definicdo e acompanhamento de indicadores, elaboracdo
de relatdrios periédicos e proposicao de medidas corretivas ou de melhoria;

n) Colaborar na concec¢do, revisdo ou atualizacdo da regulamentacdo municipal
aplicavel as dreas da Divisdo, incluindo regulamentos de cultura, desporto,
juventude, turismo e gestdo patrimonial, garantindo legalidade e coeréncia
normativa;

0) Representar a Camara Municipal, a Divisdo ou o Municipio em féruns, parcerias e
redes regionais, nacionais ou comunitdrias relativas a cultura, patrimdnio,
desporto, juventude e turismo, promovendo a visibilidade e os interesses do
concelho;

p) Coordenar respostas a situacbes excecionais que envolvam equipamentos
culturais, desportivos ou turisticos, garantindo a continuidade e seguranca dos

Servigos;
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q)

Exercer demais competéncias que lhe forem cometidas por lei, regulamento,
deliberacdo, despacho ou ordem superior, assegurando a adaptacdo da Divisdo as

novas exigéncias legais, sociais e de governacao local.

2. A Divisdo de Cultura, Desporto e Juventude integra os seguintes servicos:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Sob a

Servigcos Administrativos
Gabinete de Cultura
Biblioteca e Documentagao:
i) Servicos Administrativos
ii) Gestdo Documental
iii) Biblioteca Itinerante
Gestdo de Equipamentos Culturais
Animacao e Divulgagao Cultural
Servigo de Museologia, Arqueologia e Patrimdnio
Servi¢o de promocgao e Divulgagdo Turistica
Gabinete de Desporto e Juventude

Universidade Sénior de Almodovar

Artigo 94.2
Servicos Administrativos

coordenacgdo do/a Chefe de Divisdo de Cultura, Desporto e Juventude, compete

aos Servigos Administrativos:

a)

b)

d)

e)

Assegurar a rececao, expedicao, registo e controlo da correspondéncia e de toda a
documentacdo destinada a Divisdo, garantindo a correta tramitacdo e
arquivamento.

Secretariar reuniGes de trabalho, preparando agendas, atas e documentos de
suporte, assegurando a organizag¢do e o seguimento das deliberacdes.

Organizar, manter e atualizar o arquivo fisico e digital da Divisdo, assegurando a
correta gestdo documental e a facil recuperacdo de informacao.

Elaborar mapas, relatédrios, estatisticas e outras informacdes solicitadas, com vista
ao acompanhamento das atividades da Divisdo e a tomada de decisdo da chefia.
Atender o publico e telefonemas dirigidos a Divisdo, prestando esclarecimentos
sobre os servicos da Cdmara Municipal no ambito da competéncia da Divisdo, ou

encaminhando os municipes para os servigos adequados.
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f) Rececionar documentos e pedidos apresentados pelos municipes, organizar os
respetivos processos, acompanhar a sua tramitagdo e assegurar o cumprimento de
prazos legais e internos.

g) Recolher, tratar e sistematizar dados relevantes para a elaboracdo de relatérios e
informacdo de gestdo, contribuindo para a monitorizacao de programas, projetos
e atividades.

h) Manter atualizados todos os ficheiros e registos da Divisao, incluindo aqueles que
venham a ser definidos pela chefia, assegurando consisténcia e fiabilidade da
informacao.

i) Garantir as ligagdes funcionais e burocraticas com os outros servicos da Camara
Municipal, promovendo a articulagdo e a colaboragao interdepartamental.

j) Executar os demais procedimentos, tarefas ou atividades que forem determinadas
por lei, regulamento, delibera¢do, despacho ou ordem superior, de acordo com as

necessidades da Divisdo e orienta¢des da chefia.

Artigo 95.2
Gabinete de Cultura
1. Ao Gabinete de Cultura compete, designadamente:

a) Assegurar a gestdo e manutengdao dos equipamentos culturais do municipio,
promovendo programas de animacgao cultural diversificados e inclusivos, com
enfoque em artes, musica, teatro, danca e novas linguagens artisticas.

b) Programar, organizar e implementar eventos culturais, festivais, espetaculos e
acGes de animagao, podendo realiza-los diretamente ou em parceria com agentes
culturais, associacGes, coletividades e produtores locais.

c) Inventariar, preservar e valorizar o patriménio cultural do municipio, promovendo
acOes de divulgacao, investigacdo, interpretacdo e mediacdo cultural que reforcem
o seu valor educativo e turistico.

d) Acompanhar obras publicas e privadas suscetiveis de revelar vestigios historicos
ou arqueoldgicos, assegurando a identificacdo, registo e preservacdo de achados
significativos em articulagcdo com entidades competentes.

e) Recolher, organizar e tratar documentacdo historica e cultural relevante,
promovendo a sua disponibilizacdo para fins de estudo, educacdo e divulgagdo

publica.
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f) Desenvolver e apoiar planos e projetos de preservagdo e promoc¢do dos valores
culturais tradicionais, incluindo artesanato, folclore, gastronomia, etnografia e
manifestacdes culturais locais.

g) Apoiar e fomentar a colaboragdo com associacGes, coletividades, grupos artisticos
e culturais, unidades de producdo e iniciativas locais, promovendo a sua
integragdo em programas e projetos municipais.

h) Planear, organizar e assegurar a realizagdio de exposicdes tempordrias e
permanentes, fisicas e digitais, valorizando a criagdo artistica e o patriménio
cultural.

i) Gerir a Biblioteca Municipal, promovendo o acesso a leitura, a informacgdo e a
cultura, incluindo agbes de animagao, programas educativos e mediagdo com a
comunidade.

j) Promover o uso de novas tecnologias e plataformas digitais para divulgacdo
cultural, ampliagdo do acesso aos conteldos do patriménio e dinamizacdo de
programas de mediacdo cultural online e presencial.

k) Desenvolver projetos e iniciativas que integrem cultura e turismo, promovendo o
municipio como destino cultural e turistico, em articulagdo com outras divisGes e
parceiros estratégicos.

1) Exercer quaisquer outras tarefas ou competéncias que, no ambito das suas
atribuicoes, lhe sejam superiormente delegadas ou ordenadas, assegurando a
execucao eficiente das politicas culturais municipais.

2. O Gabinete de Cultura integra ainda os seguintes Servigos

a) Biblioteca e Documentacao:

i) Servicos Administrativos;
ii) Gestao Documental;
iii) Biblioteca Itinerante;
b) Gestdo de Equipamentos Culturais

¢) Animacao e Divulgacdo Cultural
Artigo 96.2

Servico de Biblioteca e Documentagao

Compete a este servico, especificamente:
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a) Assegurar o atendimento ao publico, garantindo um servigo qualificado de apoio,
orientacdo e informacdo aos utilizadores da Biblioteca Municipal.

b) Gerir o sistema de empréstimo, devolucdo e reserva de fundos documentais,
garantindo o adequado controlo, conservacao e circulacdo dos materiais.

c) Executar todas as tarefas administrativas necessarias ao regular funcionamento da
Biblioteca, incluindo registos, estatisticas, correspondéncia e atendimento.

d) Proceder ao tratamento técnico da documentacdo (classificacdo, indexagdo,
catalogacdo e cotacgdo), garantindo a normalizagdo e qualidade da informacgdo
bibliografica.

e) Manter permanentemente atualizados os catalogos, bases de dados e sistemas de
informagado da Biblioteca, incluindo versdes digitais.

f) Assegurar a atualizagdo continua do fundo documental, propondo aquisi¢des,
avaliando necessidades e divulgando as obras recentemente incorporadas.

g) Promover e apoiar a edicdo e divulgacdo de documentos, estudos ou obras de
interesse histdrico, cultural e patrimonial relacionado com o Municipio.

h) Dinamizar o setor infantojuvenil, proporcionando programas de leitura, atividades
educativas e a¢Ges de mediacdo cultural dirigidas as criangas e jovens.

i) Gerir a Biblioteca Municipal e, quando aplicavel, a Biblioteca Itinerante,
garantindo a sua operacionalizagdo como servicos publicos de proximidade,
articulando-se com os restantes servicos da Divisdo.

j) Organizar, equipar e assegurar o funcionamento quotidiano da Biblioteca,
garantindo condi¢Ges adequadas de acolhimento, conforto e acessibilidade para
todos os utilizadores.

k) Promover habitos de leitura e literacia digital, desenvolvendo programas regulares
de incentivo a leitura, atividades comunitarias, oficinas e iniciativas dirigidas a
escolas, familias e publico em geral.

1) Assegurar a informatizacdo e atualizagdo continua dos sistemas de gestdo
bibliografica e documental, promovendo a adocdo de novas tecnologias e boas
praticas.

m) Realizar o registo, inventario, classificacdo e manutencdo preventiva do acervo

documental, aplicando técnicas adequadas de conservacado e preservacgao.
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n) Desenvolver e coordenar atividades de ocupacdo de tempos livres, oficinas e
programas educativos dirigidos a criancas e jovens, especialmente em periodos de
interrupcao letiva.

0) Garantir a adequada conservacdo fisica do acervo documental, propondo
intervencdes e adotando boas praticas de preservacao.

p) Desenvolver a¢des de natureza educativa, cultural e social, promovendo a criagdo
de parcerias locais e reforgando o papel da Biblioteca como espac¢o de cidadania,
inclusao e participagao comunitaria.

q) Elaborar propostas de atividades, planos de acdo e necessidades orcamentais
anuais a submeter a Chefia de Divisao.

r) Executar quaisquer outras tarefas que, no ambito das suas atribuicdes, lhe sejam

determinadas por lei, regulamento, delibera¢do, despacho ou ordem superior.

Artigo 97.2
Servico de Gestao de Equipamentos Culturais
Compete a este servico, especificamente:

a) Assegurar a gestdo didria dos equipamentos culturais municipais, garantindo o seu
funcionamento técnico, logistico e administrativo.

b) Assegurar condi¢Ges adequadas de segurancga, higiene, acessibilidade e conforto
em todos os espacos sob sua responsabilidade.

c) Apoiar a programacdo cultural dos equipamentos, colaborando na producao,
preparacdo e realizacdo de eventos, iniciativas e atividades promovidas pelo
municipio ou por entidades parceiras.

d) Gerir reservas, cedéncias e utilizacbes dos espacos culturais, assegurando o
cumprimento das normas internas e dos regulamentos municipais aplicaveis.

e) ldentificar necessidades de manutencdo e conservacdo dos equipamentos,
promovendo a¢des de conservagdo preventiva e articulando intervengdes com os
servigos competentes.

f) Gerir, inventariar e assegurar a boa conservacio dos bens afetos aos
equipamentos, incluindo mobilidrio, equipamentos técnicos, materiais expositivos
e recursos multimédia.

g) Prestar apoio técnico especializado nas areas de iluminacdo, som, multimédia,

cenotecnia e montagem de eventos.
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h) Elaborar, atualizar e disponibilizar as fichas técnicas dos equipamentos culturais.
Assegurar o atendimento ao publico e o apoio aos utilizadores dos espacos
culturais, garantindo um servico eficaz, acolhedor e informativo.

i) Coligir, organizar e tratar dados relativos a frequéncia, utilizacdo e desempenho
dos equipamentos, contribuindo para processos de monitorizacdo e melhoria
continua.

Articular com a Divisdo Administrativa e Financeira nos procedimentos de
aquisi¢ao de bens e servigos, bem como na gestao de bilhética, receitas e registos
de utilizagdo;

j) Garantir o cumprimento das normas legais e regulamentares em matéria de
segurancga, acessibilidade, planos de emergéncia e protecdo de pessoas e bens.
Colaborar com entidades externas, agentes culturais, grupos artisticos e
instituicdes para dinamizar a utilizagdo dos equipamentos e promover parcerias.

k) Executar todas as demais tarefas que lhe forem cometidas por lei, regulamento,

deliberacdo, despacho ou determinagao superior, no ambito das suas atribuicdes.

Artigo 98.2
Servico de Animagao e Divulgacao Cultural
Compete a este servico, especificamente:

a) Conceber, programar e implementar atividades de animacgao cultural ao longo do
ano, promovendo a fruicdo cultural da comunidade e a participacdo ativa dos
cidad3os.

b) Desenvolver iniciativas no ambito das artes performativas, visuais e literarias,
promovendo oficinas, ciclos culturais, encontros, festivais e outros eventos.

c) Apoiar logisticamente e tecnicamente as acdes e eventos promovidos pelo
Municipio ou por parceiros culturais, assegurando coordenacdo operacional e
acompanhamento no terreno.

d) Preparar e executar planos anuais de atividades culturais, articulando-se com os
restantes servicos da Divisdo e com os equipamentos culturais municipais.

e) Elaborar conteldos e materiais de divulgacdo (digital e impressa) sobre atividades
culturais, assegurando a sua atualizacdo e difusdo através dos canais de

comunica¢dao municipal.
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f) Promover a articulagdo com agentes culturais, associacdes, coletividades e
criadores locais, incentivando parcerias e o envolvimento da comunidade artistica
nas iniciativas municipais.

g) Dinamizar projetos culturais dirigidos a publicos especificos - infancia, juventude,
seniores e grupos em risco de exclusdo - incluindo ag¢des socioeducativas e
intergeracionais.

h) Coligir, organizar e tratar dados sobre participa¢do, impacto e avaliacdo das
atividades culturais, contribuindo para a definicdo de estratégias e melhorias
continuas.

i) Assegurar apoio a produgdo, montagem, desmontagem e acompanhamento de
atividades e eventos realizados em espagos publicos ou equipamentos culturais.

j) Colaborar na candidatura e gestdo de programas, projetos ou financiamentos
externos relacionados com a animacgao cultural.

k) Coordenar a presenca e participacdo do Municipio em eventos regionais,
nacionais ou tematicos, sempre que enquadrado nas competéncias da Divis3do.

I) Executar todas as demais tarefas que lhe sejam distribuidas por lei, regulamento,

deliberacdo, despacho ou determinagao superior, no ambito das suas atribuicdes.

Artigo 99.2
Servico de Museologia, Arqueologia e Patrimonio
Compete a este servigo, designadamente:

a) Gerir e coordenar as atividades dos Museus Municipais, estruturas museoldgicas e
espagos expositivos, assegurando a execu¢do de um programa museoldgico
integrado, coerente e articulado.

b) Planear e implementar programas, exposicdes permanentes e temporarias,
garantindo a acessibilidade, fruicdo e valorizagdo publica dos bens culturais.

c) Elaborar propostas de programacdo para os diversos equipamentos museoldgicos,
incluindo exposic¢oes, conferéncias, coléquios e acdes de mediagdo cultural.

d) Garantir a seguranca fisica, documental e digital dos acervos, promovendo
politicas de conservagdo preventiva.

e) Promover a gestdo, estudo, conservacdo e salvaguarda do patrimonio
museoldgico, propondo acbes, intervengdes e medidas necessarias a sua boa

preservagao.
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f) Propor a aquisicdo de colegcbGes e emitir parecer sobre ofertas, doagbes ou
incorporacgdes, avaliando o seu interesse cultural e museolégico.

g) Promover, acompanhar ou supervisionar acGes de restauro e conservacdo,
definindo as condi¢cdes de manuseamento, embalagem, transporte e exposicdo de
pegas.

h) Inventariar, registar, documentar e divulgar o patriménio cultural mével e imével,
incluindo obras de arte adquiridas ou oferecidas ao Municipio.

i) Promover o estudo, registo e inventario do patrimonio cultural concelhio -
material e imaterial - incluindo tradi¢des, lendas, praticas e elementos identitarios.

j) Contribuir para a elaboragdo de cartas de patriménio cultural, cartas de risco
arqueoldgico e outros instrumentos fundamentais para o ordenamento do
territdrio.

k) Elaborar e instruir processos de classificagdo de bens culturais, nos termos da
legislacdo aplicavel.

I) Apoiar iniciativas destinadas a recuperagdo, valorizagdo e transmissdo das
tradi¢Bes e saberes ancestrais em risco de desaparecimento.

m) Desenvolver ou apoiar estudos de investigagcdo sobre a histdria, antropologia,
etnografia, arqueologia e identidade cultural do Concelho.

n) Promover estudos monograficos e pesquisas sobre figuras, eventos e processos
histéricos relevantes para a memdria local.

o) Criar e manter atualizada uma base de dados arqueoldgica municipal, integrando
vestigios existentes e descobertas futuras.

p) Acompanhar obras publicas e privadas que possam originar descobertas
arqueoldgicas, garantindo a identificacdo, registo e salvaguarda dos vestigios
encontrados.

q) Assegurar o controlo, a protecdo e a inventariacdo das jazidas arqueoldgicas
existentes no Municipio, promovendo as medidas necessarias a sua preservagao.

r) Desenvolver acGes educativas, de sensibilizacdo, mediacdo cultural e divulgacdo
do patrimédnio, promovendo parcerias com escolas, associacGes, universidades e
outros agentes locais.

s) Desenvolver programas de aproximacdo a comunidade, fomentando o

envolvimento da populacdo nos processos de valorizacdo do patriménio.
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t) Emitir pareceres técnicos, prestar consultoria e apoiar entidades publicas ou
privadas, especialmente as integradas na Rede de Museus, no ambito da
conservagdo e restauro.

u) Colaborar com instituicdes cientificas, culturais e académicas, promovendo
estudos e projetos conjuntos.

v) Prestar assisténcia técnica a imodveis e objetos sob tutela municipal,
nomeadamente edificios religiosos, obras de imaginaria, talha, cantaria e
elementos patrimoniais relevantes.

w) Elaborar propostas de atividades, relatérios e planos anuais, bem como a previsdo
orcamental necessdria ao funcionamento do servico.

X) Elaborar pareceres, estudos e propostas para melhoria dos programas
museoldgicos e patrimoniais municipais.

y) Garantir a articulagdo funcional com os restantes servigos municipais,
nomeadamente Urbanismo, Cultura, Obras Municipais e Turismo.

z) Executar todos os demais procedimentos e tarefas que, no ambito das suas
atribuicoes, lhe sejam determinados por lei, regulamento, delibera¢do, despacho

ou ordem superior.

Artigo 100.2
Gabinete de Promogao e Divulgag¢ao Turistica

Compete a este Gabinete, especificamente:

a) Promover e valorizar o patriménio cultural, histérico, arqueoldgico e etnografico
do Municipio, através de agles de informacgdo, divulgacdo e mediacao cultural
dirigidas ao publico residente e visitante;

b) Desenvolver iniciativas de animacao, interpretacdo e mediagao turistica associadas
aos espacos culturais e patrimoniais do concelho, incluindo visitas guiadas,
programas tematicos e atividades de educacao patrimonial;

c) Produzir, atualizar e divulgar materiais informativos e promocionais relacionados
com a oferta cultural e patrimonial do Municipio, em articulacdo com os servicos
de comunica¢do municipal;

d) Colaborar na programacdo e dinamizagdo dos equipamentos culturais municipais
com relevancia turistica (museus, centros interpretativos, patrimdnio

arqueoldgico, bibliotecas e espacos expositivos);
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)

g)

h)

Promover e apoiar os artesdos, criadores e agentes culturais do concelho,
divulgando o seu trabalho e incentivando a participacdo em feiras, exposicoes e
outros eventos de valorizacdo cultural e turistica;

Estabelecer contactos e parcerias com entidades publicas e privadas do setor
cultural e turistico, assegurando a articulacdo institucional e contribuindo para a
projecao externa do concelho;

Assegurar o atendimento, informagdo e acolhimento aos visitantes, garantindo a
disponibilizacdao de materiais informativos e a divulgacdao das atividades culturais,
patrimoniais e de lazer;

Apoiar a organiza¢do de eventos municipais de natureza cultural com relevancia
turistica, refor¢gando a sua visibilidade e o envolvimento da comunidade local;
Executar outras tarefas no ambito da promocgdo cultural e patrimonial que |lhe
sejam determinadas por lei, regulamento, deliberagao, despacho ou ordem

superior.

No ambito do funcionamento do Posto de Turismo compete a este Gabinete,

designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Prestar atendimento, acolhimento e informacdo aos visitantes, divulgando a oferta
cultural, patrimonial, natural e de lazer do Municipio;

Distribuir materiais informativos e promocionais sobre os recursos culturais e
patrimoniais do concelho, assegurando a sua atualizacdo permanente;

Apoiar a divulgacdo de eventos culturais e programas promovidos pela Camara
Municipal e pelas entidades parceiras;

Manter o posto de turismo organizado e atualizado, assegurando a gestdo
administrativa corrente e a correta exposicdo dos materiais informativos;

Proceder a venda de publicagbes, materiais promocionais e outros bens editados
ou disponibilizados pelo Municipio, emitindo guias de receita e entregando os
valores na Tesouraria;

Registar sugestdes, pedidos e reclamagdes dos visitantes, encaminhando-os para
0s servigos competentes;

Colaborar com os servicos municipais na promog¢do de iniciativas culturais,

patrimoniais e educativas com potencial interesse turistico;
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h) Executar as demais tarefas no ambito do atendimento e da promogao cultural que
sejam determinadas por lei, regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem
superior.

3. No ambito do funcionamento do Parque de Caravanismo e da Area de Servico de

Autocaravanas, compete a este Gabinete, designadamente:

a) Assegurar a abertura e encerramento da rece¢do do Parque de Caravanismo

b) Prestar atendimento, acolhimento e informacgdo aos visitantes, divulgando a oferta
cultural, patrimonial, natural e de lazer do Municipio;

c) Assegurar o cumprimento, por parte dos respetivos utilizadores, Regulamento do
Parque de Caravanismo e das Normas de Funcionamento da Area de Servico de

Autocaravanas.

Artigo 101.2
Gabinete de Desporto e Juventude
1. Compete ao Gabinete de Desporto e Juventude, nomeadamente:

a) Recolher, tratar e analisar dados sdcio-desportivos e sobre a populagdo jovem,
contribuindo para a elaborac¢do de diagndsticos e cartas municipais de referéncia;

b) Elaborar planos e programas de desporto, atividade fisica, ocupa¢do de tempos
livres e projetos juvenis, assegurando resposta adequada as necessidades da
populagao;

c) Colaborar com escolas, associagdes e outras entidades na organizacdo e
desenvolvimento de atividades desportivas, recreativas e juvenis;

d) Propor e apoiar a aquisicdo, manutencdo e gestdo de equipamentos desportivos,
recreativos e voltados para a juventude;

e) Fomentar o desenvolvimento e prestar apoio a associacOes, coletividades e
organizagoes juvenis, promovendo a participagdo ativa da comunidade jovem;

f) Promover acOes e projetos em espagos naturais e urbanos, parques de campismo,
instalagcOes desportivas e outros equipamentos municipais, incentivando habitos
saudaveis e estilos de vida ativos;

g) Acompanhar, avaliar e divulgar a execugdo de projetos desportivos e juvenis
promovidos pelo Municipio ou por entidades parceiras;

h) Elaborar propostas e pareceres sobre a criagdo, adaptacdo ou instalacido de

equipamentos e infraestruturas destinadas a juventude e ao desporto;
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i) Articular transversalmente com outros servicos municipais e com entidades
externas responsaveis por programas e iniciativas para a juventude;

j) Promover a pratica desportiva, atividades culturais e recreativas ajustadas as
idades, interesses e preferéncias da populacdo, com especial atencdo a infancia e
juventude;

k) Organizar, gerir e assegurar a manuten¢do de equipamentos desportivos,
recreativos e juvenis;

I) Efetuar todos os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,
regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

2. Nos termos a alinea k) do nimero anterior, a gestdo de instalacOes desportivas
compreende, designadamente, os seguintes equipamentos:

a) Complexo Desportivo Municipal;

b) Pavilhdo Gimnodesportivo Municipal;

c) Campos de Futebol;

d) Parque de Merendas.

3. No Complexo Desportivo Municipal, que integra as Piscinas Municipais e os Campos
de Ténis e de Padel, compete especialmente ao Gabinete de Desporto:
- No ambito das Piscinas Municipais:

a) Assegurar a gestao das instalagdes e equipamentos das piscinas municipais;

b) Promover a limpeza e conservacdo das instalacdes e equipamentos das piscinas
municipais;

c) Colaborar na elaboracdo de propostas de normas de utilizagdo das piscinas;

d) Assegurar boas condicdes de utilizacdo das instalacbes e equipamentos das
piscinas;

e) Assegurar as tarefas administrativas e de gestdo corrente das piscinas;

f) Promover todas as a¢Ges necessarias a manutengdo dos equipamentos;

g) Colaborar com as entidades responsdveis nas a¢des de defesa da salubridade e
bom ambiente das piscinas e instala¢Ges anexas;

h) Manter em perfeito estado de limpeza e de higiene as instalagdes das piscinas,
balnearios e anexos;

i) Exercer a necessadria vigilancia sobre as instalagdes e controlo de entradas;

j) Promover a fiscalizagdo das entradas de pessoas e viaturas, quando permitidas;
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k)

1)

Zelar pelo cumprimento das regras por parte dos banhistas e acompanhantes
guando for caso disso;
Vigiar os utentes das piscinas durante todo o tempo em que seja permitido aos

mesmos tomar banho;

m) Cumprir e fazer cumprir o respetivo regulamento;

n)

Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

- No ambito dos Campos de Ténis e Padel:

a)

b)

c)

d)

e)

Manter limpa toda a area dos campos de ténis e de padel, bem como os
respetivos anexos;

Exercer a necessadria vigilancia;

Desenvolver todas as a¢gdes necessarias ao correto funcionamento dos campos de
ténis e de padel, preservacdo do meio ambiente, comodidade e seguranga dos
seus utentes;

Cumprir e fazer cumprir o respetivo regulamento;

Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberacao, despacho ou ordem superior.

4. No Pavilhao Gimnodesportivo Municipal, compete especialmente ao Gabinete de

Desporto:

a)

b)

c)

d)

e)

)

Assegurar a abertura e encerramento do Pavilhdo Gimnodesportivo Municipal,
garantindo o correto funcionamento das instalac¢des;

Manter a limpeza, higiene e conservacao de todos os espacos do pavilhdo, zelando
pelo bom estado dos equipamentos e infraestruturas;

Exercer vigilancia adequada, garantindo a seguranca dos utilizadores e do
equipamento;

Acompanhar e apoiar a organizacdo e promog¢ao de eventos desportivos, culturais
e recreativos que se realizem no pavilhdo, sejam de responsabilidade do Municipio
ou de entidades parceiras;

Coordenar a utilizacdo dos espacos, assegurando a compatibilidade das atividades
e o cumprimento das normas de seguranca e regulamentagdo municipal;
Desenvolver todas as acGes necessarias ao correto funcionamento do pavilhdo,

incluindo gestdo logistica, manutencdo preventiva e apoio aos utilizadores;

Proc. 187/GJA 2025 | Proc. MyDoc. 2025/100.10.600/10



MUNICiPIO DE ALMODOVAR

7)s CAmara MuniciPAL

Anteprojeto de Regulamento de Organizag¢do dos Servigos Municipais

g) Prestar informacgdes, apoio e orientacdo aos utentes do pavilhdo, assegurando
atendimento de qualidade;

h) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,
regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior.

5. Nos Campos de Futebol, compete especialmente ao Gabinete de Desporto:

a) Garantir a correta utilizagdo das instalagoes;

b) Manter em bom estado de conservagdo e limpeza e todas as dreas dos campos de
futebol, incluindo relvados, bancadas, balnedrios, equipamentos e servigos de
apoio;

c) Exercer vigilancia adequada, garantindo a seguranca dos utentes e do
equipamento;

d) Acompanhar e apoiar a organizagcdo e promog¢do de jogos, treinos e eventos
desportivos realizados nos campos, assegurando o cumprimento das normas de
seguranga e regulamentagdao municipal;

e) Desenvolver todas as a¢les necessarias ao correto funcionamento dos campos,
incluindo manutencgao preventiva, gestao logistica, preservacao do meio ambiente
e comodidade dos utilizadores;

f) Prestar informacbes e apoio aos utilizadores, assegurando atendimento de
qualidade;

g) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,
regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

6. No Parque de Merendas, que integra o Parque de Merendas propriamente dito, o
Circuito de Manutenc¢do e os Campos de Ténis a ele afetos, compete em especial ao
Gabinete de Desporto:

a) Garantir a correta utilizacdo dos equipamentos.

b) Manter em bom estado de conservacgdo, limpeza e higiene todas as dareas do
parque de merendas, circuito de manutencdo e campos de ténis, incluindo
mobilidrio, equipamentos e servigos de apoio.

c) Exercer vigilancia adequada, garantindo a seguranca dos utentes e das instalacGes.

d) Acompanhar e apoiar a realizacdo de atividades desportivas, recreativas e de lazer
promovidas pelo Municipio ou por terceiros, assegurando o cumprimento das

normas de seguranca e regulamentac¢ao municipal.
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e) Desenvolver acGes de manutencdo preventiva, preservacdo do meio ambiente e
melhoria da comodidade dos utilizadores.

f) Prestar informacGes e apoio aos utentes, promovendo a utilizacdo segura e
organizada das instalagoes.

g) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

Artigo 102.2
Universidade Sénior de Almodévar
1. A Universidade Sénior de Almodovar é um projeto socioeducativo e cultural
promovido pelo Municipio de Almodévar, que tem por objetivos:

a) Oferecer aos seniores um espaco de vida socialmente organizado e adaptado as
suas idades para que possam viver de acordo com a sua personalidade e a sua
relacdo social;

b) Promover o envelhecimento ativo e a aquisicdo/ desenvolvimento de saberes
numa perspetiva de aprendizagem ao longo da vida;

c) Proporcionar aos alunos a frequéncia de aulas onde os seus conhecimentos
possam ser divulgados, valorizados e ampliados, com enfoque na pratica da
andragogia;

d) Desenvolver atividades promovidas para e pelos alunos;

e) Criar espagos de encontro na comunidade que se tornem incentivos e estimulos a
um sdo espirito de convivéncia e de solidariedade humana e social;

f) Divulgar e preservar a histodria, cultura, tradigdes e valores;

g) Fomentar e apoiar o voluntariado social;

h) Desenvolver acbGes de formacdo social, pessoal e profissional para toda a
comunidade.

2. Compete a Coordenacdo da Universidade Sénior de Almodovar, a nomear pela

Camara Municipal, designadamente:

a) Assegurar o pleno funcionamento da Universidade Sénior de Almodoévar;

b) Desenvolver as atividades regulares da Universidade Sénior de Almodovar;

c) Promover novos servicos;

d) Representar a Universidade Sénior;

e) Manter o sdo relacionalmente entre todos;
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f) Efetuar os demais procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei,

regulamento, deliberacdo, despacho ou ordem superior.
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CAPIiTULO IV

Dos Cargos de Diregao Intermédia de 3.2 grau

Artigo 103.2
Dire¢do intermédia de 3.2 grau

1. Os municipios podem prover cargos de diregao intermédia de 3.2 grau ou inferior.

2. Pelo presente regulamento e subsequente estrutura organica é prevista a criagdo dos
cargos de diregdo intermédia de 3.2 grau, conforme o disposto no n.2 3 do artigo 2.2
do Decreto-Lei n.2 93/2004, de 20 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2
104/2006, de 7 de junho e Decreto-Lei n.2 3052009, de 23 de outubro, designados, no
Municipio de AlImoddvar, por Chefe de Unidade.

3. S3o cargos de dire¢do intermédia de 3.2 grau os que correspondam a func¢des de
direcdo, gestdo, coordenacdo e controlo de servigos ou unidades funcionais, com

niveis de autonomia, responsabilidade e dimensao apropriada.

Artigo 104.2
Competéncias e Atribuicoes

1. O Chefe de Unidade depende diretamente do Dirigente Intermédio de 2.2 Grau
respetivo, coordena as atividades e gere os recursos de uma unidade organica
flexivel.

2. O Chefe de Unidade de 3.2 grau desenvolve a sua atividade de harmonia com os
principios enunciados na presente proposta e na legislacdo aplicavel ao pessoal
dirigente, designadamente, para os dirigentes intermédios de 2.2 grau, conforme
dispée o n.2 2 do artigo 8.2 da Lei n.2 22004, de 15 de janeiro, aplicavel a
administracdo local pelo Decreto-Lei n.2 932004, de 20 de abril, atualizado, com as
adaptacBes necessarias a um grau inferior de responsabilidade, nivel hierdrquico,
competéncias e de complexidade, relativamente aos do dirigente intermédio de 2.2
grau.

3. O Chefe de Unidade exerce ainda as competéncias que Ihe forem delegadas ou
subdelegadas nos termos legais.

4. No exercicio das suas funcGes, os titulares de cargos dirigentes de 3.2 grau sdo

responsaveis, civil, criminal, disciplinar e financeiramente nos termos da lei.
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Artigo 105.2
Recrutamento, Sele¢do e Provimento

1. A selecdo dos titulares de cargos dirigentes intermédios de 3.2 grau é efetuada
mediante processo adequado de recrutamento, nos termos da legislagdo em vigor.

2. O procedimento concursal é publicitado na bolsa de emprego publico durante 10
dias, com a indicagdo dos requisitos formais de provimento, do perfil exigido, tal qual
se encontra caracterizado no mapa de pessoal e na presente estrutura, da
composi¢do do juri e dos métodos de selegao, que incluem, necessariamente, a
realizagdo de uma fase final de entrevistas publicas.

3. A publicitagdo referida no nimero anterior é precedida de aviso a publicar em érgao
de imprensa de expansdo nacional e na 2.2 série do Didrio da Republica, em local
especialmente dedicado a concursos para cargos dirigentes, com a indica¢do do cargo

a prover e do dia daquela publicitacao.

Artigo 106.2
Area de Recrutamento

1. Os cargos de direcdo intermédia de 3.2 grau sdo recrutados, mediante procedimento
concursal, de entre trabalhadores com relagdo juridica de emprego publico por
tempo indeterminado que detenham licenciatura, ou curso superior.

2. Os titulares dos cargos de diregao intermédia de 3.2 grau sdo escolhidos de entre os
trabalhadores do Municipio ou recrutados no exterior, de entre quem seja dotado de
competéncia técnica e aptidao para o exercicio de fungdes de dire¢do, coordenacdo e
controlo e que redna, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) Formacdo superior;
b) Dois anos de experiéncia profissional na carreira de Técnico Superior ou

experiéncia profissional em funcGes para que seja exigivel a formacgado superior.

Artigo 107.2
Remuneragao
A remuneracdo dos dirigentes intermédios de 3.2 grau é fixada, a titulo de remuneracéo

pelo exercicio das fungbes inerentes ao cargo, na 6.2 (sexta) posicdo remuneratéria da
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carreira geral de técnico superior e correspondente nivel remuneratdrio previsto na
Tabela Remuneratéria Unica da Funcdo Publica, ao abrigo do disposto no n.2 3 do artigo
4.2 da Lei n.2 22004, de 15 de janeiro, aplicavel a administracdo local pelo Decreto-Lei

n.2 932004, de 20 de abril, atualizado.
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CAPITULO V

Disposicoes Finais

Artigo 108.2

Criagao e implementagao dos servigos

Ficam criados todos os servigos que integram o presente Regulamento Interno, os quais

serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da Camara Municipal.

Artigo 109.2

Balcdo Unico Municipal

1. O Balcdo Unico Municipal tem por fun¢do genérica atender, informar e orientar os

municipes bem como receber e encaminhar todos os assuntos que os mesmos

pretendam apresentar a Cadmara Municipal.

Compete, especificamente, a este servigo:

a)

b)

c)

d)

e)

Proceder ao atendimento presencial e digital assistido aos municipes e demais
interessados para todos os servigos e competéncias da cdmara municipal;
Encaminhar os pedidos, reclamacgdes, exposi¢cbes e demais requerimentos para
tratamento e resposta nos servigos competentes;

Facilitar as relagdes dos municipes com a administracdo local, fornecendo todas as
informagGes sobre o funcionamento dos érgaos e servigos municipais e as formas
mais praticas de lhes aceder;

Prestar os necessarios esclarecimentos sobre as relaces cidaddo/administracdo,
nos aspetos que aos requerentes digam respeito, designadamente no que se
refere a protecdo do cidaddo no ambito dos servicos publicos essenciais;

Recolher dos municipes opinides e sugestdes respeitantes ao funcionamento dos
servigos, com vista ao seu aperfeicoamento e obtencdo de melhores niveis de

gualidade e auxilia-os na formulacdo de reclamacées.

Integram o Balcio Unico Municipal os servigos incluidos nas seguintes dreas:

a)
b)
c)
d)

Apoio ao Municipe;
Taxas e Licengas;
Aguas e Saneamento;

Cultura;
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e) Obras publicas e particulares;
f) Outros servicos que, por despacho do Executivo, venham a ser incluidos.

4. Compete aos Dirigentes com competéncias em cada uma das dareas indicadas no
ponto anterior indicar o/os trabalhador/es que irdo exercer funcdes de atendimento

no Balcdo Unico Municipal.

Artigo 110.2
Estrutura Flexivel
A estrutura flexivel é composta por: Unidades organicas flexiveis com o limite maximo de

8 (oito); Subunidades organicas flexiveis, com o limite maximo de 40 (quarenta).

Artigo 111.2
Equipas de projeto
Poderdo ser criadas equipas de projeto temporarias destinadas a prossecucdo de

objetivos determinados do Municipio num nimero maximo de 3 (trés).

Artigo 112.2
Recrutamento, sele¢do e contratagao dos titulares de cargos de chefia de divisao
O recrutamento e sele¢do dos titulares de cargos de chefia de divisdo sdo feitos através

de procedimento adequado de recrutamento, de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 113.2
Regime de substituicdo dos Chefes de Divisao

1. Sem prejuizo do que na presente regulamentagdo se encontrar especialmente
previsto, os cargos de direcdo e chefia sdo assegurados, em situacGes de falta,
auséncia ou impedimento dos respetivos titulares, pelos trabalhadores que para o
efeito forem superiormente designados, sob proposta da respetiva Chefia.

2. Nas subunidades organicas sem cargo de direcdo ou chefia atribuido, a atividade
interna é coordenada pelo trabalhador de mais elevada categoria profissional que a
elas se encontrar adstrito, ou pelo trabalhador que o dirigente superior para tal
designar, em despacho fundamentado, no qual definird os poderes que, para o efeito,

Ilhe sdo conferidos.
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Artigo 114.2
Enquadramento Hierarquico Transitério
Enquanto se mantiverem vagos os cargos dirigentes em unidades organicas flexiveis, as
unidades ou subunidades orgénicas reportam diretamente ao Presidente ou ao/a

Vereador/a com competéncias delegadas ou subdelegadas nessa area.

Artigo 115.2
Mobilidade dos recursos humanos
A afetagdo dos recursos humanos as unidades e subunidades organicas decorrente da
implementa¢do na nova organica dos servicos sera determinada pelo Presidente da
Camara ou pelo/a Vereador/a com competéncias delegadas em matéria de gestdo de

recursos humanos.

Artigo 116.2
Alteragao de atribuicGes
As atribuicdes das subunidades organicas poderdao ser alteradas por deliberagdo da

Camara Municipal, sempre que razdes de eficdcia assim o justifiquem.

Artigo 117.2
Altera¢ao de competéncias
As competéncias das subunidades organicas poderdo ser alteradas por delibera¢do da

Camara Municipal, sempre que razdes de eficdcia assim o justifiquem.

Artigo 118.2
Duvidas e Omissoes
As duvidas e omissdes que se suscitarem na interpretacdo e aplicacdo do presente
regulamento serdo resolvidos por deliberacdo da Camara Municipal ou Assembleia

Municipal consoante a sua esfera de competéncia.

Artigo 119.2
Norma Revogatdria
Com a entrada em vigor do presente Regulamento, fica revogado o Regulamento de

Organizacdao dos Servicos Municipais, aprovado por Deliberacdo da Assembleia
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Municipal, na Sessdo de 28 de fevereiro de 2018, e publicitado na 2.9 Série do Didrio da

Republica, pelo Despacho n.2 29212018, de 21 de marco, e através do Edital n.2
065/2018, de 21 de marco.

Artigo 120.2
Entrada em Vigor
O presente Regulamento produz efeitos no dia util seguinte a sua publicagdo no Didrio

da Republica.
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Presidente

- Servigo Municipal de Protecao Civil e Ordenamento Florestal

- Gabinete Veterinario Municipal

Gabinete de Apoio
VErERga0 Pessoal - Gabinete de Apoio ao Municipe e as Freguesias
- Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento Econdmico e Social
- Gabinete Juridico, de Qualidade e de Auditoria Interna
- Gabinete de Comunicacgéo e Protocolo
. DIVISAO DE OBRAS,
CIVISA0 ADMINIS TRATIVAE ] ) SERVICOS OPERACIONAIS E DIVISAO DE CULTURA,
FINANCEIRA (DAF) DIVISAQ DE CONTRATAGAO GESTAO TERRITORIAL DESPORTO E JUVENTUDE
PUBLICA E GESTAO DE (DOSOGT) (DCDJ)

Cargo Dirigente de 2.° Grau

-Servigos Gerais e
Administrativos

- Servigo de Patrimonio,
Inventario e Cadastro

- Secgao de Contabilidade

- Tesouraria

- Servico de Sistemas e
Tecnologias de Informacgéo

- Secg¢do de Recursos Humanos
- Gabinete de Planeamento e
Gestao Financeira
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TRANSPORTES (DCPGT)
Cargo Dirigente de 2.° Grau

- Seccédo de Contratagéo
Publica — Bens e Servigos

- Seccédo de Contratacéo
Publica — Empreitadas

- Servigo de Armazem e Gestao
de Stocks

- Servigo de Gestdo e
Manutencéo de Viaturas
Municipais

Cargo Dirigente de 2.° Grau

- Secgdo Administrativa de
Obras Publicas e Particulares

- Gabinete de Projeto e Estudos
de Engenharia

- Gabinete de Planeamento e
Ordenamento do Territério

- Gabinete de Gestdo
Urbanistica

- Gabinete de Projetos
Municipais

UNIDADE ORGANICA DE
GESTAO OPERACIONAL DE
SERVICOS E EQUIPAMENTOS

Cargo Dirigente de 3.° Grau
- Servigos de Apoio a Producéo

e Gestdo de Equipamentos
Municipais

DIVISAO DE AMBIENTE E
SERVICOS URBANOS (DASU)

Cargo Dirigente de 2.° Grau

- Servigos Administrativos

- Servicos de Planeamento e
Gestdo Ambiental

- Servigo de Higiene Publica e
Espacos Verdes

- Gabinete de Saude Publica

DIVISAO DE EDUCACAO,
COESAQ E INTERVENCAO
SOCIAL (DECIS)

Cargo Dirigente de 2.° Grau

- Servicos Administrativos
- Servico de Acé&o Social E
Psicologia

- Servico de Saude

UNIDADEHORGANICA DE
EDUCACAO E APOIO AO
MOVIMENTO ASSOCIATIVO

Cargo Dirigente de 3.° Grau
- Secgéo de Educacgéo

- Servico de Apoio ao
Movimento Associativo

Cargo Dirigente de 2.° Grau

- Servicos Administrativos
- Gabinete de Cultura

- Servico de Museologia,
Arqueoclogia e Patrimonio
- Servico de Promogéo e
Divulgacéo Turistica

- Gabinete de Desporto e

Juventude
- Universidade Sénior de

Almodévar

155




	Competências
	Divisão de Contratação Pública e Gestão de Transportes
	Artigo 46.º
	Serviço de Gestão e Manutenção de Viaturas Municipais
	Artigo 47.º
	Parque de Máquinas, Viaturas e Oficina-Auto
	Artigo 48.º
	Serviço de Gestão de Frota

	SECÇÃO V
	Divisão de Obras, Serviços Operacionais e Gestão Territorial
	Artigo 49.º
	Divisão de Obras, Serviços Operacionais e Gestão Territorial
	Artigo 50.º
	Secção Administrativa de Obras Públicas e Particulares
	Artigo 51.º
	Gabinete de Projetos e Estudos de Engenharia
	Artigo 52.º
	Serviço de Gestão de Operações
	Artigo 53.º
	Gabinete de Estudos de Engenharia
	Artigo 54.º
	Serviço de Fiscalização de Obras Públicas
	Artigo 55.º
	Gabinete de Planeamento e Ordenamento Território
	Artigo 56.º
	Serviços de Sistemas de Informação Geográfica, Cartografia e Cadastro
	Artigo 57.º
	Serviço de Requalificação Urbana
	Artigo 58.º
	Gabinete de Gestão Urbanística
	Artigo 59.º
	Serviços de Gestão Urbanística
	Artigo 60.º
	Serviço de Fiscalização de Obras Particulares
	Artigo 61.º
	Gabinete de Projetos Municipais
	Artigo 62.º
	Gabinete de Projeto
	Artigo 63.º
	Gabinete de Desenho, Medições, Orçamentação e Toponímia
	Artigo 64.º
	Serviço de Topografia

	SECÇÃO VI
	Unidade Orgânica de Gestão Operacional de Serviços e Equipamentos
	Artigo 65.º
	Unidade Orgânica de Gestão Operacional de Serviços e Equipamentos
	Artigo 66.º
	Serviços de Produção e Gestão de Equipamentos Municipais
	Artigo 67.º
	Serviços de Apoio à Produção
	Artigo 68.º
	Serviço de Obras por Administração Direta
	Artigo 69.º
	Serviço de Trânsito e Rede Viária
	Artigo 70.º
	Serviço de Eletricidade e de Manutenção de Equipamentos
	Artigo 71.º
	Serviço de Carpintaria
	Artigo 72.º
	Serviço de Canalização
	Artigo 73.º
	Serviço de Gestão de Equipamentos Municipais
	Artigo 74.º
	Serviço de Cemitérios
	Artigo 75.º
	Serviço de Mercados e Feiras

	SECÇÃO VII
	Divisão de Ambiente e Serviços Urbanos
	Artigo 76.º
	Divisão de Ambiente e Serviços Urbanos
	Artigo 77.º
	Serviço de Planeamento e Gestão Ambiental
	Artigo 78.º
	Serviço de Planeamento Ambiental
	Artigo 79.º
	Serviço de Abastecimento de Água e Saneamento
	Artigo 80.º
	Serviço de Águas Recreativas
	Artigo 81.º
	Serviço de Recolha e Transporte de Resíduos Sólidos Urbanos
	Artigo 82.º
	Serviço de Sensibilização Ambiental
	Artigo 83.º
	Serviços de Higiene Pública e Espaços Verdes
	Artigo 84.º
	Serviço de Higiene e Limpeza Urbana
	Artigo 85.º
	Serviço de Espaços Verdes

	Artigo 85-A.º
	Gabinete de Saúde Pública
	SECÇÃO VIII
	Divisão de Educação, Coesão e Intervenção Social
	Artigo 86.º
	Divisão de Educação, Coesão e Intervenção Social
	Artigo 87.º
	Serviços Administrativos
	Artigo 88.º
	Serviço de Ação Social e Psicologia
	Artigo 89.º
	Serviço de Saúde

	SECÇÃO IX
	Unidade Orgânica de Educação e Apoio ao Movimento Associativo
	Artigo 90.º
	Unidade Orgânica de Educação e Apoio ao Movimento Associativo
	Artigo 91.º
	Secção de Educação
	Artigo 92.º
	Serviço de Apoio ao Movimento Associativo

	SECÇÃO VIII (1)
	Divisão de Cultura, Desporto e Juventude
	Artigo 93.º
	Divisão de Cultura, Desporto e Juventude
	Artigo 94.º
	Serviços Administrativos
	Artigo 95.º
	Gabinete de Cultura
	Artigo 96.º
	Serviço de Biblioteca e Documentação
	Artigo 97.º
	Serviço de Gestão de Equipamentos Culturais
	Artigo 98.º
	Serviço de Animação e Divulgação Cultural
	Artigo 99.º
	Serviço de Museologia, Arqueologia e Património
	Artigo 100.º
	Gabinete de Promoção e Divulgação Turística
	Artigo 101.º
	Gabinete de Desporto e Juventude
	Artigo 102.º
	Universidade Sénior de Almodôvar


	CAPÍTULO IV
	Dos Cargos de Direção Intermédia de 3.º grau
	Artigo 103.º
	Direção intermédia de 3.º grau
	Artigo 104.º
	Competências e Atribuições
	Artigo 105.º
	Recrutamento, Seleção e Provimento
	Artigo 106.º
	Área de Recrutamento
	Artigo 107.º
	Remuneração

	CAPÍTULO V
	Disposições Finais
	Artigo 108.º
	Criação e implementação dos serviços
	Artigo 109.º
	Balcão Único Municipal
	Artigo 110.º
	Estrutura Flexível
	Artigo 111.º
	Equipas de projeto
	Artigo 112.º
	Recrutamento, seleção e contratação dos titulares de cargos de chefia de divisão
	Artigo 113.º
	Regime de substituição dos Chefes de Divisão
	Artigo 114.º
	Enquadramento Hierárquico Transitório
	Artigo 115.º
	Mobilidade dos recursos humanos
	Artigo 116.º
	Alteração de atribuições
	Artigo 117.º
	Alteração de competências
	Artigo 118.º
	Dúvidas e Omissões
	Artigo 119.º
	Norma Revogatória
	Artigo 120.º
	Entrada em Vigor


