MUNICIPIO DE ALMODOVAR
Camara Municipal

AVISO n.° 001/2021

PUBLICITAGAO DE MOBILIDADE INTERNA

Em cumprimento do disposto no art.® 97.°-A aditado a LTFP pela Lei n.° 25/2017, de 30 de maio, torna-
se publico que, por meu Despacho de 09/02/2021, se encontra aberto recrutamento, em regime de

mobilidade interna na categoria, pelo prazo de 18 meses, nos seguintes termos:

1 (umya) Assistente Técnico/a, carreira geral de Assistente Técnico para exercer fungdes na

Tesouraria Municipal de Almodovar.

1. Nivel habilitacional exigido: 12.° ano de escolaridade ou curso que lhe seja equiparado,
insuscetivel de substituicio por adequada formagao ou experiéncia profissional,

2. Local de Trabalho: area do concelho de Almodavar.

3. Caraterizagdo do posto de trabalho: Prestar o apoio administrativo necessario a
prossecucdo das competéncias previstas na estrutura flexivel da Camara Municipal de
Almodovar para a correspondente (sub)unidade organica, em fungao da sua area de
atividade e com grau médio de complexidade: Exerce funcdes de natureza executiva, de
aplicacdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugoes
gerais, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
drgdos e servigos: Recebe e regista as guias de recebimento emitidas pelos diversos
Servigos, Efetua pagamentos concedendo o cumprimento ao estabelecido no plano de
pagamentos; Deposita valores, numerario e cheques nas diversas instituicdes bancarias;
Procede & abertura de contas nas diversas instituicdes bancarias, sempre que necessario;
Retira  extratos  bancirios e efetua as  respetivas  reconciliagdes.
Confere, diariamente, valores e numerarios existentes em caixa; Imprime e confere os
mapas dos bancos, folhas de caixa, resumos e didrios de tesouraria; Executa termos de
balango a tesouraria; Pode manusear ou ter a sua guarda valores, numerario, titulos ou
documentos, sendo por eles responsavel; Exerce as demais fungbes que lhe sejam
cometidas por lei, norma, regulamento, deliberagao, despacho ou ordem superior.

4. Posicionamento remuneratdrio: o detido na situago juridico-funcional de origem.

5. Requisitos de admissao:



SO NS
0, AV
06 aLu0°

MUNICIPIO DE ALMODOVAR
Camara Municipal

- Ser detentor de vinculo de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em

fungdes publicas, por tempo indeterminado;

- Ser detentor da carreira/categoria de Assistente Técnico.

6. Formalizagao de candidaturas:

6.1.

6.2.

a)

b)

Prazo - 10 dias Uteis, contados da data da presente publicagdo na Bolsa de Emprego
Publico;

Forma: As candidaturas deverao ser formalizadas, até ao termo do prazo acima fixado,
mediante preenchimento de requerimento de modelo disponivel na Secgao de Recursos
Humanos e na pagina eletrdnica da Camara Municipal de Almoddvar, em www.cm-
almodovar.pt, ou de requerimento elaborado pelo candidato, dirigido ao senhor
Presidente da Camara Municipal de Almodovar, entregue pessoalmente ou remetido
por correio em carta registada, com aviso de recegdo, para a Camara Municipal de
Almoddvar, Rua Serpa Pinto, 10, 7700-081 Almodovar, acompanhadas dos seguintes
documentos:

Curriculum Vitae detalhado, atualizado, datado e devidamente assinado, do qual
constem, para além de outros elementos considerados necessarios para apreciagdo do
mérito do candidato: habilitacdes literarias e profissionais, agdes de formagao, com
indicacdo da respetiva duragdo, fungdes exercidas, com indicagao do local e tempo de
permanéncia nessas fungdes. O CV devera vir acompanhado de fotocdpia dos
documentos comprovativos da experiéncia nele declarado;

Documento comprovativo das habilitagdes literarias exigidas e das agoes de formagao,
cursos e semindrios frequentados, com a indicagdo das entidades promotoras, periodo
em que as mesmas decorreram e respetiva duragdo em nimero de horas;

Declaracdo emitida pelo servigo a que o candidato pertence, atualizada e autenticada,
comprovativa do exercicio de fungdes publicas, da qual constem inequivocamente a
modalidade da relagdo juridica de emprego publico e a antiguidade na categoria, na
carreira e na funcdo publica, a descrigdo funcional com especificagoes das tarefas e
responsabilidades inerentes ao posto de trabalho que ocupa, avaliagao de desempenho
quantitativa obtida nos ultimos trés ciclos de avaliagdo e, na auséncia, 0 motivo que
determinou tal facto;

Outros documentos que o candidato considere relevantes para a apreciagao do seu

meérito.



MUNICIPIO DE ALMODOVAR
L P Camara Municipal

"@@@"
7. Aos candidatos ser3o aplicados os métodos de selegdo de Avaliagao Curricular e Entrevista

Profissional de Selecio, em conformidade com a Ata de Defini¢ao de Critérios aprovada pelo
juri designado para o efeito;

8. 0Os eventuais interessados poderdo obter os esclarecimentos necessarios sobre as
condigdes de candidatura através da Seccdo de Recursos Humanos do Municipio de
Almodavar.

9. Em cumprimento da alinea h) do artigo 9.° da Constituicdo, a Administragao Publica,
enguanto entidade empregadora, promove ativamente uma politica de igualdade de
oportunidades entre homens e mulheres no acesso ao emprego e na progressao
profissional, providenciando escrupulosamente no sentido de evitar toda e qualquer forma
de discriminagao.

10. Para mais informagdes consultar o aviso disponivel na BEP.

Pacos do Municipio de Almodovar, aos 09 de fevereiro de 2021

Presidente da Camara,
- Dr. Antdnio ManuW



