MUNICIPIO DE ALMODOVAR

Camara Municipal

EDITAL N.2 04/PRESIDENTE/2017

Dr. Anténio Manuel Ascengdo Mestre Bota, Presidente da Camara Municipal de

Almodovar:

TORNA PUBLICO, para efeitos do n.2 2 do artigo 472 do Cédigo do Procedimento

Administrativo:

Que, por meu Despacho n.2 08/PRESIDENTE/2017, de 26 de outubro, ao abrigo do
artigo 382 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, deleguei na Chefe da Divisdo
Administrativa e Financeira, Dr.2 Helena Camacho Gongalves Guerreiro as seguintes
competéncias previstas nos artigos 352 e 389 do citado diploma, cujo desempenho se
refletirda no ambito e em conformidade com o Regulamento de Organizagao dos
Servicos Municipais, publicado no Didrio da Republica, Il Série, n.2 53, de 17 de margo
de 2015, através do Despacho n.2 2784/2015:

a. A pratica de atos de administracdo ordindria em matérias cuja competéncia esteja
cometida a Divisdo Administrativa e Financeira;

b. Assinar ou visar toda a correspondéncia de mera rotina e ainda de documentos de
mero expediente com destino a quaisquer entidades ou organismos publicos, nas
matérias da competéncia da sua Divisdo, em conformidade com o Regulamento de

Organizagao dos Servigos Municipais em vigor;

c¢. Responder, no prazo de 10 dias, aos pedidos de informagdo apresentados pelos

Senhores Vereadores;

d. Executar as delibera¢des da Camara Municipal e coordenar a respetiva atividade; -------

e. Dar cumprimento as deliberagdes da Assembleia Municipal;

f. Responder, no prazo de 15 dias, prorrogdvel por igual periodo, desde que
fundamentado, aos pedidos de informagdo veiculados pela mesa da Assembleia

Municipal, nas matérias referentes a sua Divisdo;

g. Remeter a Assembleia Municipal a minuta das atas e as atas da reunido da Camara

Municipal, logo que aprovadas;

h. Remeter a Assembleia Municipal, para os efeitos previstos na alinea c) do n.2 2 do
artigo 259 da supracitada disposi¢cdo legal, toda a documentagdo, designadamente
relatérios, pareceres, memorandos e documentos de igual natureza, incluindo a
respeitante as entidades abrangidas pelo regime juridico da atividade empresarial
local e das participagGes locais, quando existam, indispensdvel para a compreensdo e
anélise critica e objetiva da informagdo af inscrita;
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i. Promover a publicagdo, no Didrio da Republica, no Boletim Municipal, na Pagina
Eletréonica do Municipio e/ou em Edital, das decis6es ou deliberagdes previstas no
artigo 56.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, nas matérias da competéncia da sta

Divisdo;

j. Praticar os atos necessarios a administra¢do corrente do patriménio do Municipio

afeto a divisdo, bem como promover a sua conservagao;

k. Proceder aos registos prediais do patrimoénio imobilizado do Municipio, bem como a

registos de qualquer outra natureza;

I.  Comunicar anualmente, no prazo legal, o valor fixado para a taxa do Imposto
Municipal sobre Imdveis, a taxa municipal sobre Direitos de Passagem, assim como,
quando for o caso, a deliberagdo sobre o langamento da Derrama, as entidades

competentes para a cobranga;

m. Gerir os recursos humanos afetos a respetiva Divisdo;

n. Justificar, injustificar faltas ou autorizar pequenas auséncias ao servico dos
trabalhadores municipais afetos a sua Divisdo;

0. Autorizar, nos termos da lei, a prestagdo de trabalho extraordindrio, realizado pelos

trabalhadores municipais afetos a sua Divisdo;

p. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, sem prejuizo
pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse publico, no que

respeita ao pessoal afeto a respetiva Divisao;

g. Praticar todos os atos relativos a aposentagao dos trabalhadores municipais, salvo no

caso de aposentagdo compulsiva;

r. Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranca social, incluindo os
referentes a acidentes em servico;

s. Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade; ---
t. Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos; ---------------

u. Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo

administrativa;

v. Autorizar a emissdo de certidées ou fotocdpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que
caregam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas

salvaguardas estabelecidas por Lei;

w. Autorizar a renovagdo de licengas que dependa unicamente do cumprimento de
formalidades burocraticas pelos interessados;

x. Emitir alvards exigidos por Lei na sequéncia da decisdo ou deliberagdo que confiram

esse direito;
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y. Praticar outros atos e formalidades de cardter instrumental necessdrios ao exercicio
da competéncia deciséria do delegante ou subdelegante.

Mais fago publico que o referido Despacho produziu efeitos a 26 de outubro de 2017. -----------

Para que nao se alegue desconhecimento, se lavrou este e outros de igual teor que vao

ser afixados nos lugares publicos do costume.

Pacos do Municipio de Almododvar, 26 de outubro de 2017

O Presidente da Camara Municipal,

/Dr. Anténio Manuel Ascenc¢ido Mestre Bota/
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