MUNICIPIO DE ALMODOVAR

Camara Municipal

EDITAL N.2 73/PRESIDENTE/2015

Dr. Anténio Manuel Ascencdo Mestre Bota, Presidente da Camara Municipal de
Almodbvar:

TORNA PUBLICO, para efeitos do n.2 2 do artigo 372 do Cédigo do Procedimento
Administrativo:

Que, por meu Despacho n.2 28/PRESIDENTE/2015, de 23 de margo, ac abrigo don.2 2
do artigo 362 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, deleguei na Chefe da Divisdo de
Intervencdo Social, Educacdo, Cultura, Desporto e Juventude, Dr.2 Paula Cristina Soares
Parruca Espirito Santo, as seguintes competéncias previstas nos artigos 352 e 382 do
citado diploma, cujo desempenho se refletird no dmbito e em conformidade com o
Regulamento de Organizacdo dos Servicos Municipais, publicado no Didrio da
Republica, Il Série, n.2 53, de 17 de marco de 2015, através do Despacho n.2
2784/2015: -

a. Assinar ou visar toda a correspondéncia de mera rotina e ainda de documentos
de meroc expediente com destino a quaisquer entidades ou organismos
publicos, nas matérias da competéncia da sua Divisdo em conformidade com o
Regulamento de Organizacdo dos Servicos Municipais, publicado no Didrio da
Republica, 1l Série, n.2 53, de 17 de margo de 2015;

b. Responder, no prazo de 10 dias, aos pedidos de informacdo apresentados pelos
Senhores Vereadores; -

¢. Praticar os atos necessarios a administracdo corrente do patrimdnio do
Municipio afeto a divisdo, bem como promover a sua conservagao; -----------=----

d. Responder, no prazo de 15 dias, prorrogavel por igual perfodo, desde que
fundamentado, aos pedidos de informacao veiculados pela mesa da Assembileia

Municipal, nas matérias referentes a sua Divisao; -

e. Promover a publicacdo, no Didrio da Republica, no Boletim Municipal, na
Péagina Eletrénica do Municipio e/ou em Edital, das decisBes ou deliberacbes
previstas no artigo 56.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, nas matérias da
competéncia da sua Divisdo;

f.  Gerir os recursos humanos afetos a respetiva Divisdo; -

g. lustificar ou injustificar faltas dos trabalhadores municipais afetos a Divisdo; ---
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h. Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa

formalidade;
Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos; -----

Emitir certidBes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados e que caregam
de despacho ou deliberacdo dos eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas
estabelecidas por Lel; wrm e

Emitir alvards exigidos por Lei na sequéncia da decisdo ou deliberagdo que
confiram esse direito;

Assegurar o apetrechamento dos estabelecimentos de educagdo; --------=-=rmmuumn

. Despachar assuntos relacionados com os colaboradores afetos aos

estabelecimentos de educacao; -

Assegurar os servicos de acdo social escolar e da gestdo dos refeitdrios
escolares promovendo as acBes de melhoria continua da qualidade que se
mostrem adequadas;

Desenvolver e apoiar programas direcionados para a3 educagdo e o
desenvolvimento de politicas locais de educacdo, designadamente aquelas que
sdo responsabilidade do Municipio;

Elaborar e propor protocolos com iniciativas no ambito da Intervencgdo Social,

Educacdo, Cultura, Desporto & JUventude,; —mmmmmm e e

Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessédrios ao
exercicio da competéncia deciséria do delegante ou subdelegante. --------vneveamn

Mais faco publico que o referido Despacho produziu efeitos a 23 de margo de 2015, —--mmeemmme

Para que ndo se alegue desconhecimento, se lavrou este e outros de igual teor que vao

ser afixados nos lugares publicos do costume.

Municipio de Almodévar, 26 de marco de 2015
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O Presidenteda Camara Municipal,

/Dr. Anténio Manuel Asce%@éa Mestre Bota/

Pagina | 2



