MUNICIPIO DE ALMODOVAR

Camara Municipal

EDITAL N.2 72/PRESIDENTE/2015

Dr. Anténio Manuel Ascencdo Mestre Bota, Presidente da Cdmara Municipal de
Almodovar:

TORNA PUBLICO, para efeitos do n.2 2 do artigo 372 do Cédigo do Procedimento
Administrativo:

Que, por meu Despacho n.2 27/PRESIDENTE/2015, de 23 de margo, ao abrigo don.2 2
do artigo 362 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, deleguei na Chefe da Divisdo de
Obras, Servicos Urbanos, Gestdo Territorial e Ambiente, Arg.2 Maria Margarida
Martins Ramos as seguintes competéncias previstas nos artigos 352 e 389 do citado
diploma, cujo desempenho se refletird no ambito e em conformidade com o
Regulamento de Organizagdo dos Servicos Municipais, publicado no Didric da
Republica, Il Série, n.2 53, de 17 de marco de 2015, através do Despacho n.2
2T ) 2D e e

a. Assinar ou visar toda a correspondéncia de mera rotina e ainda de documentos
de mero expediente com destinc a guaisquer entidades ou organismos
publicos, nas matérias da competéncia da sua Divisdo em conformidade com o
Regulamento de Organizacdo dos Servicos Municipais, publicado no Didrio da
Republica, Il Série, n.2 53, de 17 de marg¢o de 2015;

b. Responder, no prazo de 10 dias, aos pedidos de informacg8o apresentados pelos
Senhores Vereadores;

c. Praticar os atos necessdrios a administracdo corrente do patriménio do
Municipio afeto a divisdo, bem como promover a sua conservagao; —-—--=-=mm--=--

d. Responder, no prazo de 15 dias, prorrogavel por igual periodo, desde que
fundamentado, aos pedidos de informacdo veiculados pela mesa da Assembileia

Municipal, nas matérias referentes & sua Divisdo;

e. Promover a publicacdo, no Didrio da Republica, no Boletim Municipal, na
Pagina Eletrénica do Municipio e/ou em Edital, das decisBes ou deliberacdes
previstas no artigo 56.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, nas matérias da
competéncia da sua Divisdo; -—-

f.  Gerir os recursos humanos afetos a respetiva Divisdo;

g. Justificar ou injustificar faltas dos trabalhadores municipais afetos a Divisdo; ----
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h. Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa

i.

k.

I

formalidade, designadamente livros de obra; e
Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos; -----

Emitir certidBes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados e que caregcam
de despacho ou deliberacdo dos eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas
estabelecidas por Lei;

Proceder 3 instrucdo dos procedimentos de contratacdo publica no ambito das
empreitadas de obras publicas e assegurar a execucdo das obras municipais,

praticando todos os atos instrumentais necessarios; ----- o

Superintender a fiscaliza¢3o das obras municipais; -=-----=--srmesmmem o e

m. Emitir alvards exigidos por Lei na sequéncia da decisdo ou deliberacdo que

f.

confiram esse direito; -

Praticar outros atos e formalidades de cardter instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia decisdria do delegante ou subdelegante. --------ermunne

Mais faco publico que o referido Despacho produziu efeitos a 23 de marco de 2015, -----nmmmeen

Para que ndo se alegue desconhecimento, se lavrou este e outros de igual teor que vao

ser afixados nos lugares pablicos do costume.

Municipio de Almodbvar, 26 de marco de 2015
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